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056 PROMOGCAO E ASSISTENCIA EM SAUDE (FUNCAO)
056.01 Assisténcia ambulatorial e hopitalar (SUBFUNCAO)

ATIVIDADES

DOCUMENTOS

PRAZOS DE GUARDA
(em anos)

DESTINAGAO

Unidade
Produtora

Unidade com
atribuicdes de
Arquivo

Guarda

Eliminagao
¢ Permanente

OBSERVACOES

056.01.01.001

Prontuario do paciente

vigéncia

20

Lei Federal n. 13.709/2018; Lei Federal n. 13.787/2018, art.
6°; Resolugdo CFM n. 1.638/2002, art.1°. Resolugdo CFM n.
1.821/2007. Os prontudrios abertos depois de 31/12/1940
serdo submetidos a procedimento estatistico para a retirada
de amostras representativas destinadas a guarda
permanente. Alternativamente & eliminacéo, os prontuarios
com prazos esgotados poderdo ser entregues ao paciente,
seu procurador ou representante legal. Cabera & Comisséo de
Avaliacao de Documentos e Acesso - CADA, com o apoio das
Comissbes de Revis&o de Prontuario e de Obito, de Ensino e
Pesquisa e dos gestores das unidades hospitalares e
ambulatoriais, decidir, excepcionalmente, pela preservagao
dos prontudrios por prazo superior aos 20 anos, visando a
promogao da pesquisa e a produgdo de conhecimento
cientifico. A vigéncia esgota-se com a Ultima movimentagao.

056.01.01.002

Prontuario do doador de 6rgédos

vigéncia

20

Lei Federal n. 13.709/2018; Lei Federal n. 13.787/2018, art.
6°; Lei Federal 9.434/1997; Decreto Federal n. 9.175/2017;
Portaria MS n. 2.600/2009, arts. 13, 16, 41, 139, 154,155;
Resolucdo CFM n. 1.821/2007; Resolu¢cdo CFM n.
2.173/2017. Resolug&o SS n. 11.429/2014. Os prontudrios
serdo submetidos a procedimento estatistico para a retirada
de amostras representativas destinadas a guarda
permanente. Alternativamente & eliminacéo, os prontuarios
com prazos esgotados poderdo ser entregues ao paciente,
seu procurador ou representante legal. Cabera a Comissao de
Avaliagdo de Documentos e Acesso - CADA, com o apoio das
Comissdes de Revisdo de Prontuario e de Obito, de Ensino e
Pesquisa e dos gestores das unidades hospitalares e
ambulatoriais, decidir, excepcionalmente, pela preservacao
dos prontudrios por prazo superior aos 20 anos, visando a
promogao da pesquisa e a producdo de conhecimento
cientifico. A vigéncia esgota-se com a Ultima movimentag&o.




056.01.01 Atendimento
ambulatorial e hospitalar
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056.01.01.003

Prontuario do receptor de 6rgdos

vigéncia

20

Lei Federal n. 13.709/2018; Lei Federal n. 13.787/2018, art.
6°; Lei Federal 9.434/1997; Decreto Federal n. 9.175/2017;
Portaria MS n. 2.600/2009, arts. 13, 16, 41, 139, 154,155;
Resolucdo CFM n. 1.821/2007; Resolugdo CFM n.
2.173/2017. Resolugéo SS n. 11.429/2014. Os prontuarios
serdo submetidos a procedimento estatistico para a retirada
de amostras representativas destinadas a guarda
permanente. Alternativamente & eliminacéo, os prontuarios
com prazos esgotados poderdo ser entregues ao paciente,
seu procurador ou representante legal. Cabera & Comisséo de
Avaliacdo de Documentos e Acesso - CADA, com o apoio das
Comissdes de Revisdo de Prontuério ,Obito, de Ensino e
Pesquisa e dos gestores das unidades hospitalares e
ambulatoriais, decidir, excepcionalmente, pela preservagao
dos prontudrios por prazo superior aos 20 anos, visando a
promogao da pesquisa e a produgdo de conhecimento
cientifico. A vigéncia esgota-se com a Ultima movimentagao.

056.01.01.004

Prontuario da psicologia

vigéncia

Lei Federal n. 13.709/2018; Lei Federal n. 13.787/2018;
Resolucdo CFP n. 001/2009, art. 4°, § 1°. A vigéncia esgota-
se com a Ultima movimentag&o.

056.01.01.005

Questionario de teste psicolégico

Decreto Federal n. 20.910/1932, art. 1°; Resolugéo CFP n.
001/2009, art. 4°, § 1°.

056.01.01.006

Ficha de identifica¢&o social

vigéncia

20

Lei Federal n. 13.709/2018; Lei Federal n. 13.787/2018; Lei
Federal n. 8.662/1993. A vigéncia esgota-se com o Ultimo
atendimento.

056.01.01.007

Expediente de atendimento de paciente em
domicilio

vigéncia

A vigéncia esgota-se com o Ultimo atendimento. Trata-se de
via acumulada pelo Servi¢o Social.

056.01.01.008

Ficha de avaliagdo e acompanhamento do
paciente

vigéncia

Trata-se de cOpia, pois o original integra o prontuério.A
vigéncia esgota-se com o Ultimo atendimento.

056.01.01.009

Base de dados de exame de imagem

vigéncia

20

Lei n. 13.709/2018; Lei n. 13.787/2018, art. 6°;, Resolucédo
CFM n. 1.638/2002, art.1°. Resolugdo CFM n. 1.821/2007. Os
dados guardados na Base de dados poderdo ser eliminados
apo6s o prazo de guarda, mantendo-se a integridade do
Sistema até a eliminacdo de toda a base. Por tratar-se de
informacdes digitais de guarda temporéria, os dados deverdo
ser eliminados de forma irreversivel e permanente, utilizando-
se de ferramentas que sobrescrevam o espago digital utilizado
pelo arquivo, em conformidade com a Instrucdo Normativa
APE/SAESP n. 01/2009, art. 7°, § 2°. A vigéncia esgota-se
com a Ultima movimentagao.
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056.01.01.010

Sistema informatizado de registro e
acompanhamento de assisténcia
ambulatorial e hospitalar

vigéncia

20

Lei Federal n. 13.709/2018; Lei Federal n. 13.787/2018, art.
6°; Resolugdo CFM n. 1.821/2007. Os dados guardados no
Sistema poderéo ser eliminados apés o prazo de guarda,
mantendo-se a integridade do Sistema até a eliminacdo de
toda a base de dados. Por tratar-se de informacdes digitais de
guarda temporaria, os dados deverdo ser eliminados de forma
irreversivel e permanente, utilizando-se de ferramentas que
sobrescrevam o espago digital utilizado pelo arquivo, em
conformidade com a Instrugdo Normativa APE/SAESP n.
01/20009, art. 7°, § 2°. A vigéncia esgota-se com a Ultima
movimentagao.

056.01.01.011

Sistema Informatizado de Gerenciamento
do Sistema Estadual de Transplante -
SIGSET

vigéncia

20

Lei Federal n. 13.709/2018; Lei Federal n. 13.787/2018, art.
6°; Lei Federal 9.434/1997; Decreto Federal 9.175/2017;
Portaria MS n. 2.600/2009, arts. 13, 16, 41, 139, 154,155;
Resolugcao CFM n. 1.821/2007; Resolugédo CFM n.
2.173/2017; Resolugdo SS n. 114/2014. Os dados guardados
no Sistema poderéo ser eliminados apds o prazo de guarda,
mantendo-se a integridade do Sistema até a eliminacéo de
toda a base de dados. Por tratar-se de informacdes digitais de
guarda temporaria, os dados deverdo ser eliminados de forma
irreversivel e permanente, utilizando-se de ferramentas que
sobrescrevam o espago digital utilizado pelo arquivo, em
conformidade com a Instrugdo Normativa APE/SAESP n.
01/20009, art. 7°, § 2°. A vigéncia esgota-se com a Ultima
movimentagao.

056.01.01.012

Sistema informatizado de arquivamento e
distribuicéo de imagens

vigéncia

20

Lei Federal n. 13.709/2018; Lei Federal n. 13.787/2018, art.
6°; Resolugdo CFM n. 1.638/2002, art.1°. Resolugdo CFM n.
1.821/2007. Os dados guardados no Sistema poderdo ser
eliminados apés o prazo de guarda, mantendo-se a
integridade do Sistema até a eliminacéo de toda a base de
dados. Por tratar-se de informagdes digitais de guarda
temporéria, os dados deverao ser eliminados de forma
irreversivel e permanente, utilizando-se de ferramentas que
sobrescrevam o espago digital utilizado pelo arquivo, em
conformidade com a Instru¢do Normativa APE/SAESP n.
01/20009, art. 7°, § 2°. A vigéncia esgota-se com a Ultima
movimentagao.

056.01.01.013

Dossié de atendimento de paciente
ostomizado

vigéncia

Portaria MS/SAS n. 400/2009. As informag6es constam no
Prontuério do paciente. A vigéncia esgota-se com a Ultima
movimentacéao.

056.01.01.014

Mapa de programagao cirdrgica

Resolucdo CFM n. 1.868/2008; Resolu¢cdo COFEN n.
543/2017.

056.01.01.015

Registro de classificacdo de paciente por
grau de dependéncia

Resolucdo COFEN n. 543/2017, art. 3°, IIl.

056.01.01.016

Registro de intercorréncias do plantdo

vigéncia

A vigéncia esgota-se com o encerramento do livro, ou, caso o
registro seja feito em planilha, ao final de cada ano.

056.01.02.001

Expediente de requisi¢éo de
hemocomponentes

1

20

Portaria MS/GS n. 158/2016, art. 23; RDC/ANVISA n.
34/2014, art. 15, §2°; Portaria CVS n. 4/2002, art. 4°.




056.01.02 Gerenciamento da
demanda, oferta e qualidade de
tecidos, componentes e fluidos
humanos para doagao
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Ficha de rastreabilidade de

Portaria MS/GS n. 158/2016, art. 23; RDC/ANVISA n.

056.01.02.002 | omponentes 1 20 v 34/2014, art. 15, §2° Portaria CVS n. 4/2002, art. 4°,
Guia de fornecimento de Portaria MS/GS n. 158/2016, art. 23; RDC/ANVISA n.
056.01.02.003 |, componentes 1 20 v 34/2014, art. 15, §2° Portaria CVS n. 4/2002, art. 4°.
. Portaria MS/GS n. 158/2016, art. 23; RDC/ANVISA n.
056.01.02.004 [Registro de descarte de hemocomponentes 1 20 v 34/2014. art. 15, §2° Portaria CVS n. 4/2002, art, 4°.
Registro de entrada e saida de Portaria MS/GS n. 158/2016, art. 23; RDC/ANVISA n.
056.01.02.005 |, o omponentes 1 20 v 34/2014, art. 15, §2° Portaria CVS n. 4/2002, art. 4°,
. - . Portaria MS/GS n. 158/2016, art. 23; RDC/ANVISA n.
056.01.02.006 |Ficha de rastreabilidade sorolégica 1 20 v 34/2014. art. 15, §2° Portaria CVS n. 4/2002, art, 4°.
Portaria MS/GS n. 158/2016, art. 23; RDC/ANVISA n.
. L . . . 34/2014, art. 15, §2°; Portaria CVS n. 4/2002, art. 4°. A
056.01.02.007 [Registro de incidentes transfusionais vigéncia 20 N4 vigéncia esgota-se com o encerramento do livro, ou, caso o
registro seja feito em planilha, ao final de cada ano.
Portaria de Consolidacédo n. 02/2017 (Ministério da Saude);
RDC/ANVISA n. 171/2006. Por tratar-se de documento
eletrbnico de guarda permanente, rotineiramente deveréo ser
) extraidas cOpias de seguranca a serem armazenadas em
056.01.02.008 |Base de dados do Banco de Leite Humano 20 - v ambiente seguro e em local diferente e fisicamente distante do
armazenamento do documento original, em conformidade com
a Instrug@o Normativa APE/SAESP n. 01/2009.
Portaria de Consolidacédo n. 02/2017 (Ministério da Saude);
Registro de controle do uso do leite o RDC/ANVISA n. 171/2006. A vigéncia esgota-se com o
056.01.02.009 | ""ho vigencia 20 encerramento do livro, ou, caso o registro seja feito em
planilha, ao final de cada ano.
056.01.02.010 Ficha de cadastro de candidata a doadora 5 B Portaria de Consolidacédo n. 02/2017 (Ministério da Saude);
T de leite humano RDC/ANVISA n. 171/2006.
056.01.02.011 Ficha de recolhimento de leite humano em 5 B Portaria de Consolidacédo n. 02/2017 (Ministério da Saude);
T domicilio RDC/ANVISA n. 171/2006.
056.01.02.012 Ficha de controle de recebimento de leite 5 B Portaria de Consolidacédo n. 02/2017 (Ministério da Saude);
T humano RDC/ANVISA n. 171/2006.
056.01.02.013 |-2udo de exame do leite humano 5 B Portaria de Consolidac&o n. 02/2017 (Ministério da Satde);
e pasteurizado RDC/ANVISA n. 171/2006.
icha d logia da doadora de lei Portaria de Consolidacédo n. 02/2017 (Ministério da Saude);
056.01.02.014 EIC a de sorologia da doadora de leite vigéncia 1 RDC/ANVISA n. 171/2006. A vigéncia esgota-se com a
umano insercéo dos dados em sistema proéprio.
Portaria de Consolidacédo n. 02/2017 (Ministério da Saude);
Registro de cadastro de doadoras de leite . RDC/ANVISA n. 171/2006. A vigéncia esgota-se com o
056.01.02.015 humano vigencia 20 encerramento do livro, ou, caso o registro seja feito em
planilha, ao final de cada ano.
Portaria de Consolidacédo n. 02/2017 (Ministério da Saude);
056.01.02.016 [Mapa de prescri¢do de leite vigéncia - RDC/ANVISA n. 171/2006. A vigéncia esgota-se com a
atualiza¢&o do Mapa.
Portaria de Consolidacédo n. 02/2017 (Ministério da Saude);
056.01.02.017 |Relatério de receptores de leite humano vigéncia 1 RDC/ANVISA n. 171/2006. A vigéncia esgota-se com a

insercéo dos dados em sistema proéprio.
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056.01.03 Controle de
procedimentos administrativos,
ambulatorias e hospitalares

Decreto Federal n. 20.910/1932, art. 1°. A vigéncia esgota-se

056.01.03.001 |Registro de abertura de prontuario vigéncia 5 com o encerramento do livro, ou, caso o registro seja feito em
planilha, ao final de cada ano.
Decreto Federal n. 20.910/1932, art. 1°. A vigéncia esgota-se
056.01.03.002 |Registro de agendamento de consultas vigéncia 5 com o encerramento do livro, ou, caso o registro seja feito em
planilha, ao final de cada ano.
Decreto Federal n. 20.910/1932, art. 1°; Portaria MS n.
Registro de acolhimento e classificagéo de o 1.459/2011, art. 4°, |. A vigéncia esgota-se com o
056.01.03.003 risco de gestante vigencia 5 encerramento do livro, ou, caso o registro seja feito em
planilha, ao final de cada ano.
. . . ) . A vigéncia esgota-se com a inser¢do dos dados em sistema
056.01.03.004 [Relatério de atendimento ambulatorial vigéncia 1 prépgrio g ¢
Decreto Federal n. 20.910/1932, art. 1°. A vigéncia esgota-se
056.01.03.005 |[Registro de internagéo vigéncia 5 com o encerramento do livro, ou, caso o registro seja feito em
planilha, ao final de cada ano.
Reai d e d h d Decreto n. 20.910/1932, art. 1°. A vigéncia esgota-se com 0
056.01.03.006 eglstro e controle de acompanhante do vigéncia 5 encerramento do livro, ou, caso o registro seja feito em
paciente planilha, ao final de cada ano.
- - — - = S
056.01.03.007 Ficha da Sistematizacao do Atendimento 1 5 Resolucdo COFEN n. 358/2009, art. 6°.
de Enfermagem - SAE
Cx . oA Resolucdo CFN n. 320/2003. A vigéncia esgota-se com a
056.01.03.008 [Mapa de prescri¢éo de dieta vigéncia 1 atualizacdo do Mapa.
056.01.03.009 Termo de resporlsa_bllldade de vigéncia 1 A vigéncia esgota-se com a alta, transferéncia ou 6bito do
medicamento proprio paciente.
Decreto Federal n. 20.910/1932, art. 1°. Informag&o integra
Registro de guarda de pertences de oA prontuario do paciente. A vigéncia esgota-se com o
056.01.03.010 pacientes vigencia 5 encerramento do livro, ou, caso o registro seja feito em
planilha, ao final de cada ano.
Decreto Federal n. 20.910/1932, art. 1°. A vigéncia esgota-se
056.01.03.011 [Registro de cirurgia vigéncia 5 com o encerramento do livro, ou, caso o registro seja feito em
planilha, ao final de cada ano.
Portaria MS n. 1.459/2011. A vigéncia esgota-se com o
056.01.03.012 [Registro de parto vigéncia 20 encerramento do livro, ou, caso o registro seja feito em
planilha, ao final de cada ano.
Registro de controle de pecas Decreto Federal n. 20.910/1932, art. 1°. A vigéncia esgota-se
056.01.03.013 |anatomopatolégicas encaminhadas para vigéncia 5 com o encerramento do livro, ou, caso o registro seja feito em
andlise laboratorial planilha, ao final de cada ano.
A vigéncia esgota-se com o prenchimento da declaracéo de
056.01.03.014 |Formulario de aviso de nascimento vigéncia 1 nascido vivo . Trata-se da via que néo integra o Prontuario do
paciente.
A vigéncia esgota-se com o prenchimento da declaragdo de
056.01.03.015 [Formulério de aviso de 6bito vigéncia 1 Obito.Trata-se da via que nédo integra o Prontuario do paciente.
) d le d di Decreto Federal n. 20.910/1932, art. 1°. A vigéncia esgota-se
056.01.03.016 R_egls_tro e controle de procedimentos vigéncia 5 com o encerramento do livro, ou, caso o registro seja feito em
cirargicos planilha, ao final de cada ano.
. d ferancia i Decreto Federal n. 20.910/1932, art. 1°. A vigéncia esgota-se
056.01.03.017 Registro de transferéncia interna e externa vigéncia 5 com o encerramento do livro, ou, caso o registro seja feito em

de paciente

planilha, ao final de cada ano.
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Portaria GM/MS n. 2.048/2002, cap. IV e cap. VI; Resolugées
Expediente de solicitacéo de veiculo para o CFM n. 1.596/2000, n. 1.671/2003 e n. 1.672/2003, art. 1°. A
056.01.03.018 transporte de paciente vigencia 5 vigéncia esgota-se com a realizagdo do evento.
e Lo Portaria MS/SAS n. 312/2002. A vigéncia esgota-se com a
056.01.03.019 [Censo diario vigéncia 1 troca de planto.
Portaria MS n. 158/2016, art. 23. A vigéncia esgota-se com o
056.01.03.020 [Registro de transfusdo de sangue vigéncia 20 encerramento do livro, ou, caso o registro seja feito em
planilha, ao final de cada ano.
RDC/ANVISA n. 197/2017, art. 15. A vigéncia esgota-se com
056.01.03.021 [Registro de vacinas aplicadas vigéncia 20 o0 encerramento do livro, ou, caso o registro seja feito em
planilha, ao final de cada ano.
Regi d led licacso d Decreto Federal n. 20.910/1932, art. 1°. A vigéncia esgota-se
056.01.03.022 e%|§tro~ e controle de aplicagao de vigéncia 5 com o encerramento do livro, ou, caso o registro seja feito em
medicacdo planilha, ao final de cada ano.
Reai d led Ses d Decreto Federal n. 20.910/1932, art. 1°. A vigéncia esgota-se
056.01.03.023 hegls(tjr‘o'l_ e controle de sessoes de vigéncia 5 com o encerramento do livro, ou, caso o registro seja feito em
emodialise planilha, ao final de cada ano.
Regi d led d Portaria Conjunta ANVISA/SAS n. 370/2014, art. 61. A
056.01.03.024 eglsFr(IJb'elgo.ntro e de transporte de vigéncia 5 vigéncia esgota-se com o encerramento do livro, ou, caso o
material biologico registro seja feito em planilha, ao final de cada ano.
) d (da d RDC n. 302/2005, itens 6.1.6, 6.1.7 e 6.3.8. A vigéncia esgota-
056.01.03.025 Re,glllstro € sal-dade amostras para vigéncia 5 se com o encerramento do livro, ou, caso o registro seja feito
analises em unidades externas em planilha, ao final de cada ano.
. d diolai Resolucdo ANVISA n. 38/2008, art. 5°. A vigéncia esgota-se
056.01.03.026 Reg|st|ro € exames radiologicos para vigéncia 5 com o encerramento do livro, ou, caso o registro seja feito em
controle sanitario planilha, ao final de cada ano.
ari i i Decreto Federal n. 20.910/1932, art. 1°.
056.01.03.027 Formulario de're_tlrada de mrftterlal 1 5 ecreto Federal 0.910/1932, art
anatomopatoldgico pelo paciente
. d d de primei Decreto Federal n. 20.910/1932, art. 1°. A vigéncia esgota-se
056.01.03.028 Reglstlro de agen -amento e,pnmelrgd vigéncia 5 com o encerramento do livro, ou, caso o registro seja feito em
consulta de parturiente e recém-nascido planilha, ao final de cada ano.
Decreto Federal n. 20.910/1932, art. 1°. A vigéncia esgota-se
056.01.03.029 [Registro de alta vigéncia 5 com o encerramento do livro, ou, caso o registro seja feito em
planilha, ao final de cada ano.
. ) - Portaria MS n. 116/2009, art. 41, |I; Resolugdo CREMESP n.
056.01.03.030 |Formulério de revisdo de 6bito 1 10 ! ue
114/2005.
Registro de entrega de Decreto Federal n. 20.910/1932, art. 1°. A vigéncia esgota-se
056.01.03.031 [comprovantes, declaracgdes, vigéncia 5 com o encerramento do livro, ou, caso o registro seja feito em
exames e documentos planilha, ao final de cada ano.
Decreto Federal n. 20.910/1932, art. 1°; RDC MS/ANVISA n.
. p . o 33/2011; Resolugdo SS n. 28/2013. A vigéncia esgota-se com
056.01.03.032 [Registro de entrada e saida de cadaveres vigéncia 5 0 encerramento do livro, ou, caso o registro seja
feito em planilha, ao final de cada ano.
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056 PROMOGAO E ASSISTENCIA EM SAUDE (FUNCAO)
056.02 Apoio diagndstico e laboratorial (SUBFUNGCAO)

PRAZOS DE GUARDA

(em anos) DESTINACAO
ATIVIDADES DOCUMENTOS Unidade Unidade com Guarda OBSERVAGOES
atribuicdes de | Eliminacéo
Produtora Arquivo Permanente
Requisicdo de servicos de diagnose e RDC n. 302/2005, item 6.3.8. Trata-se de via que néo integra
056.02.01.001 terapia - SADT 1 5 4 o Prontuério do paciente.
056.02.01.002 |L@udo de Autorizacdo para Procedimento 1 5 / Decreto Federal n. 20.910/1932, art. 1°. Trata-se de via que
T de Alta Complexidade - APAC néo integra o Prontuério do paciente.
L L. lizach Portaria MS/GM n. 1.820/2009, art. 3°. A vigéncia esgota-se
056.02.01.003 S::ig‘;:::o preparatorio para realizagao vigéncia 1 v com a realizagdo do exame ou a impossibilidade de realiza-lo.
Ficha de acompanhamento de Portaria MS/GM n. 1.820/2009. Trata-se da via que n&o
056.02.01.004 | '\ 27amento de contraste 1 1 v integra o Prontudrio do paciente.
RDC n. 302/2005, item 6.3.8. A vigéncia esgota-se com o
encerramento do livro, ou, caso o registro seja feito em
056.02.01.005 |Registro de entrada de amostra laboratorial | vigéncia 5 v planilha, ao final de cada ano. O documento € importante para
a preservacdo da memoria institucional e para produgéo de
conhecimento cientifico.
RDC n. 302/2005, item 6.3.8. A vigéncia esgota-se com a
emisséo do laudo pelo laboratério. Por tratar-se de
) . informag6es digitais de guarda temporaria, os dados deverédo
056.02.01.006 |B2ase de dados de registro e analise vigéncia 5 v ser eliminados de forma irreversivel e permanente, utilizando-
laboratorial se de ferramentas que sobrescrevam o espago digital utilizado
pelo arquivo, em conformidade com a Instrugdo Normativa
APE/SAESP n. 01/20009, art. 7°, § 2°.
RDC n. 302/2005. Os dados guardados no Sistema poderao
ser eliminados ap6s o prazo de guarda, mantendo-se a
integridade do Sistema até a eliminacéo de toda a base de
dados. Por tratar-se de informagdes digitais de guarda
. . . = temporéria, os dados deverao ser eliminados de forma
Sistema informatizado de regulagéo Lo
056.02.01.007 laboratorial guag vigéncia - v irreversivel e permanente, utilizando-se de ferramentas que
sobrescrevam o espaco digital utilizado pelo arquivo, em
conformidade com a Instru¢do Normativa APE/SAESP n.
01/20009, art. 7°, § 2°. A vigéncia esgota-se com a Ultima
056.02.01 Acompanhamento e h ~
movimentagéo.
controle da realizag&o de ¢
exames de diagnostico e Lista de resultado de exame CDA e carga Portaria MS/SAS n. 334/2007. A vigéncia esgota-se com a
laboratorial 056.02.01.008 | ~~ 9 vigéncia 10 v insercdo da informag&o no prontuario de paciente e em
vira sistema.
. . . RDC n. 302/2005, item 6.3.8. Trata-se de via que néo integra
056.02.01.009 [Cadastro de biopsia do centro cirdrgico 1 5 v o prontuério do paciente.
RDC n. 302/2005, item 6.3.8. A vigéncia esgota-se com 0
056.02.01.010 |Registro de analise de amostra laboratorial | vigéncia 5 v encerramento do livro, ou, caso o registro seja feito em
planilha, ao final de cada ano.
Expediente de andlise de amostra dos Lo RDC 302/2005. A vigéncia esgota-se com o laudo do
056.02.01.011 pacientes vigencia 5 v resultado da andlise laboratorial.
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Expediente de andlise de amostra de Lo RDC n. 302/2005, item 6.3.8. A vigéncia esgota-se com a
056.02.01.012 produtos vigencia 5 v expedicéo do laudo.
Exoediente d ificach taca RDC n. 302/2005, item 6.3.8. A vigéncia esgota-se com a
056.02.01.013 xpediente de certificacéo para exportagao vigéneia 5 v certificacio.
de produtos relacionados a area da saude
Formulario de comunicacgao de resultado oA RDC n. 302/2005, item 6.3.8. A vigéncia esgota-se com a
056.02.01.014 critico vigencia 5 v comunicagéo do resultado.
RDC n. 302/2005, item 6.3.8. A vigéncia esgota-se com o
056.02.01.015 |Registro de controle do fluxo de exame vigéncia 5 v encerramento do livro, ou, caso o registro seja feito em
planilha, ao final de cada ano.
di d slise d d Resolucdo CFM n. 1.821/2007. A vigéncia esgota-se com a
056.02.01.016 !Expe lente de analise de exame de vigéncia 20 v emisséo do laudo pelo Servico de Diagndstico por Imagem e
imagem de paciente Métodos Gréaficos.
RDC n. 302/2005, item 6.3.8. Trata-se de via que néo integra
. o o Prontuério do paciente (em todos os suportes). A vigéncia
056.02.01.017 [Laudo de exame de amostras de paciente vigéncia 5 v esgota-se com o fim do prazo estipulado para a entrega de via
do laudo ao paciente.
Resolugdo CFM n. 1.821/2007. Trata-se de via que n&o
. . o integra o prontuario do paciente (em todos os suportes). A
056.02.01.018 |Laudo de exame de imagem de paciente vigéncia 20 v vigéncia esgota-se com o fim do prazo estipulado para a
entrega de via do laudo e exames de imagens ao paciente.
Decreto Federal n. 20.910/1932, art. 1°. A vigéncia esgota-se
056.02.02.001 |Registro de resultado de exame vigéncia 5 v com o encerramento do livro, ou, caso o registro seja feito em
planilha, ao final de cada ano.
Lei n. 8.069/1990 (Estatuto de Crianga e do Adolescente -
ECA), art. 10, I; Portaria MS/GM n. 822/2001, ANEXO 3, ITEM
) ) . 2.5; Resolugdo COFEN n. 429/2012, arts. 1° e 3°. Informag&o
056.02.02.002 [Registro de teste do pezinho vigéncia 18 v integra prontudrio do paciente. A vigéncia esgota-se com o
056.02.02 Controle de encerramento do livro, ou, caso o registro seja feito em
resultados e laudos de exames planilha, ao final de cada ano.
Decreto Federal n. 20.910/1932, art. 1°; Portaria MS n.
. - . 1.459/2011, art. 7°; Portaria n. 77/2012, art. 1°. A vigéncia
056.02.02.003  |Registro de teste rapido vigencia 5 v esgota-se com o encerramento do livro, ou, caso o registro
seja feito em planilha, ao final de cada ano.
Portaria MS/GM n. 158/2016, art. 229. A vigéncia esgota-se
056.02.02.004 |Registro de tipagem sanguinea vigéncia 20 v com o encerramento do livro, ou, caso o registro seja feito em
planilha, ao final de cada ano.
i a i A vigéncia esgota-se com a entrega do Ultimo produto
056.02.03.001 Exped|e~nte de producéo de meio de cultura vigéncia 5 v /ig g g p
e solucdes solicitado.
NBR n. 14.785-2001; NBR ISSO/IEC n. 17.025; BPLC (Manual
Formulario de solicitagéo de vidraria para . de Boas Praticas em Laboratério Clinico) - INMETRO. A
056.02.03.002 uso em laboratério vigencia 1 v vigéncia esgota-se com a assinatura do recibo de entrega.
056.02.03 Apoio laboratorial
lanilh - NBR n. 14.785-2001; NBR ISSO/IEC n. 17.025; BPLC (Manual
056.02.03.003 |"1anilha de preparo de vidraria para uso em 1 - v de Boas Praticas em Laboratério Clinico) - INMETRO.
laboratério
Registro de analise de procedimento oA A vigéncia esgota-se com o encerramento do livro, ou, caso o
056.02.03.004 laboratorial vigencia 5 registro seja feito em planilha, ao final de cada ano.
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056 PROMOGAO E ASSISTENCIA EM SAUDE (FUNCAOQ)
056.03 Assisténcia farmacéutica (SUBFUNCAOQ)

PRAZOS DE GUARDA -
(em anos) DESTINACAO
ATIVIDADES DOCUMENTOS ] Unidade'com OBSERVACOES
Unidade o . x Guarda
atribuic6es de | Eliminagao
Produtora PEalive Permanente
Expediente de avaliagdo e atendimento Decreto Federal n. 20.910/1932, art. 1°; Portaria MS n.
056.03.01.001 (para dispensagédo de medicamentos 1 5 v 344/1998, art. 64, 88 1° e 2°.
comuns
Expediente de avaliagdo e atendimento Decreto Federal n. 20.910/1932, art. 1°; Portaria MS n.
056.03.01.002 |para dispensagéo de medicamentos 1 5 v 344/1998, art. 64, 88 1° e 2°.
sujeitos a controle especial
ari icitaca i RDC/ ANVISA n. 20/2011. A vigénci ta- fim d
Formuléario de solicitagdo de medicamentos Lo Portaria MS n. 344/1998, art. 64. RDC n. 103/2016. A vigéncia
056.03.01.004 antirretrovirais vigencia 2 v esgota-se com o fim da validade do formuléario.
Formuléario para dispensacéo de oA Portaria MS n. 344/1998, art. 64. A vigéncia esgota-se com 0
056.03.01.005 misoprostol vigencia 2 v fim da validade do formulario.
Portaria MS n. 344/1998, art. 64, § 2°. A vigéncia esgota-se
056.03.01.006 |Registro de notificagéo de receita vigéncia 5 v com o encerramento do livro, ou, caso o registro seja feito em
056.03.01 Avaliacs planilha, ao final de cada ano.
D05 Avalagao € e . Portaria MS n. 34471998, art. 64. Trata-se de via que nao
dispensacdo farmacéutica 056.03.01.007 |Receituério de medicamento comum 2 - v integra o prontudrio do paciente
Receituério de medicamento de controle B Portaria MS n. 344/1998, art. 64. Trata-se de via que ndo
056.03.01.008 especial 2 v integra o prontuério do paciente.
S . . Portaria MS n. 344/1998, art. 64, § 3°. Trata-se de via que n&o
056.03.01.009 [Receituério de Talidomida 1 10 v integra o prontuério do paciente.
. d h d Portaria MS n. 344/1998, art. 64. A vigéncia esgota-se com o
056.03.01.010 Reglstrcl)d N ac‘;’.“pa” amento do uso vigéncia 2 v encerramento do livro, ou, caso o registro seja feito em
racional de medicamentos planilha, ao final de cada ano.
. d di d ario d RDC n. 11/2011, art. 35, § 4°. A vigéncia esgota-se com 0
056.03.01.011 Relgés”",d e atendimento de usuario de vigéncia 10 v encerramento do livro, ou, caso o registro seja feito em
Talidomida planilha, ao final de cada ano.
Portaria MS n. 344/1998, art. 64; RDC ANVISA n. 67/2007,
Registro de manipulag&o, fracionamento e o item 15.5.7. A vigéncia esgota-se com o término da validade
056.03.01.012 | 1 cobilidade de medicamento vigencia 2 v do produto manipulado ou fracionado ou seu total consumo.
056.03.02.001  [Ficha de acompanhamento de falta de Portaria MS n. 344/1998, art. 64.
medicamentos na dispensacéo por dose 1 2 v
Unica
056.03.02.002 Portaria MS n. 344/1998, art. 64; Resolu¢do CFF n. 596/2014.
Formuléario de prescri¢cdo de medicamentos 2 - v Trata-se de via que ndo integra o prontuério do paciente.
056.03.02.003 . N . Portaria MS n. 344/1998, art. 64.
Mapa de dispensagéo de medicamentos 1 2 v
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056.03.02.004

Registro da movimentacao de

Portaria MS n. 344/1998, art. 64. A vigéncia esgota-se com o

i d | ial vigéncia 2 encerramento do livro, ou, caso o registro seja feito em
medicamentos de controle especial planilha, ao final de cada ano.
056.03.02.005 Resolugdo CFF n. 596/2014. A vigéncia esgota-se com o
Registro das intervengdes farmacéuticas vigéncia 2 encerramento do livro, ou, caso o registro seja feito em
planilha, ao final de cada ano.
056.03.02.006 Registro de controle de uso de Portaria MS n. 344/1998, art. 64; RDC n. 20/2011, art. 21. A
antimicrobianos . vigéncia esgota-se com o encerramento do livro, ou, caso o
vigencia 2 registro seja feito em planilha, ao final de cada ano.
056.03.02.007 Portaria MS n. 344/1998, art. 64, §3°; RDC n. 11/2011, art.
Registro de notificacéo de receita para o 35, §4°. A vigéncia esgota-se com o encerramento do livro,
Talidomida vigencia 10 ou, caso o registro seja feito em planilha, ao final de cada ano.
056.03.02 Controle da 056.03.02.008 Portaria MS n. 344/1998, art. 64. A vigéncia esgota-se com o
dispensagao farmacéutica Registro de receituario geral vigéncia 2 encerramento do livro, ou, caso o registro seja feito em
planilha, ao final de cada ano.
056.03.02.009 Portaria MS n. 344/1998, art. 64. RDC/ANVISA n. 11/2011,
Registro especifico da movimentacéo de oA art. 35, § 4°. A vigéncia esgota-se com o encerramento do
imunodepressores e Talidomida vigencia 5 livro, ou, caso o registro seja feito em planilha, ao final de
cada ano.
056.03.02.010 Portaria MS n. 344/1998, art. 64, §3°; RDC/ANVISA n.
. . N . o 11/2011, art. 35, 84°.A vigéncia esgota-se com 0
Registro de escrituragcdo de medicamentos vigéncia 10 encerramento do livro, ou, caso o registro seja feito em
planilha, ao final de cada ano.
056.03.02.011 Redi d le de b va d Portaria MS n. 344/1998, art. 64. A vigéncia esgota-se com o
eglst‘ro de contr~o e de usca atn&g e vigéncia 2 encerramento do livro, ou, caso o registro seja feito em
suspeita de reacéo adversa a medicamento planilha, ao final de cada ano.
056.03.02.012 Portaria MS n. 344/1998, art. 63, § 1°. A vigéncia esgota-se
com o dltimo atendimento ao beneficiado. Os dados
guardados no Sistema poderao ser eliminados apés o prazo
de guarda, mantendo-se a integridade do Sistema até a
Sistema informatizado de controle da eliminacéo de toda a base de dados. Por tratar-se de
dispensacdo farmacéutica vigéncia 10 informagdes digitais de guarda temporéria, os dados deverédo
ser eliminados de forma irreversivel e permanente, utilizando-
se de ferramentas que sobrescrevam o espaco digital utilizado
pelo arquivo, em conformidade com a Instrugdo Normativa
APE/SAESP n. 01/20009, art. 7°, § 2°.
056.03.03.001. Ficha d_e solicitagdo de medicamentos ndo 1 1 Resolugéo CFF n. 449/2006.
padronizados
056.03.03.002 Formule_mo de comunicagdo de vencimento 1 1 Resolugao CFF n. 596/2014.
056.03.03 Controle de medicamento
administrativo de medicamentos 056.03.03.003 l‘:ormul’ar_lo de devolugdo de medicamentos 1 1 Resolugao CFF n. 596/2014.
a farméacia
Expediente de solicitacdo de revisdo na Lo Resolucdo CFF n. 596/2014. A vigéncia esgota-se com a
056.03.03.004 relacio padrdo de medicamentos vigencia 1 emisséo do parecer da diretoria técnica.
i i Resolucdo CFF n. 470/2008. A vigéncia esgota-se com o
056.03.03.005 Planilha de controle da quantidade de vigéncia 1 [ g g

oxigénio

inicio de uma nova planilha de checagem .
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056.03.04 Apoio nutricional e
dietético

056.03.04.001 Formlilano de controle de recebimento de v Portaria MS/SVS n. 272/1998; RDC/ANVISA n. 45/2003.
nutricdo parenteral
lario d ici0 de di Portaria MS/SVS n. 272/1998; RDC/ANVISA n. 45/2003. Trata-
056.03.04.002 Formulario de prescrigdo de dieta v se da via da farmacia. A outra via integra o prontdario de
parenteral paciente.
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056 PROMOGAO E ASSISTENCIA EM SAUDE (FUNCAOQ)
056.04 Gerenciamento da producdo de imunobiolégicos e equipamentos médicos (SUBFUNCAOQ)

PRAZOS DE GUARDA

(em anos) DESTINACAO
ATIVIDADES DOCUMENTOS . Unidade com OBSERVACOES
Unidade o L x Guarda
atribuicdes de | Eliminagao
Produtora . Permanente
Arquivo
lario d e d ducio d RDC/ANVISA n. 16/2013, item 3.1.6.2. A vigéncia esgota-se
056.04.01.001 Formu ario de cgn_tro € da producao de vigéncia 2 v com o término da vida Gtil do produto médico ou sua
equipamento médico. distribuicao.
056.04.01 Controle da qualidade 056.04.01.002 [Laudo da qualidade do veneno 1 5 v Portaria IBAMA n. 118/1997; Lei Federal n. 11.794/2008.
da produgéo Lei Federal n. 11.794/2008. O documento é importante para a
. 5 L preservagdo da memoria institucional. A vigéncia esgota-se
056.04.01.003 |Registro de controle de extragdo de veneno| vigéncia 5 v com o encerramento do livro, ou, caso o registro seja feito em
planilha, ao final de cada ano.
056.04.02.001 [Ficha de controle do plantel 1 5 v Lei Federal n. 11.794/2008.
056.04.02 Controle do fluxo de Lei Federal n. 11.794/2008. O documento é importante para a
animais : L = SRS Lt ’
056.04.02.002 Reg.lst'ro~ de entrada Qe animais na vigéncia 5 % preservacao da memona.msntucmnal. A vigéncia e;gota} se
instituicdo de pesquisa com o encerramento do livro, ou, caso o registro seja feito em
planilha, ao final de cada ano.
Lei Federal n. 6.259/1975; Lei Federal n. 6.437/1977; RDC
MS/ANVISA n. 17/2010; RDC MS/ANVISA n. 69/2014. Por
tratar-se de documento eletrdnico de guarda permanente,
) ) . ) rotineiramente deverdo ser extraidas copias de seguranca a
056.04.03.001 SIStemfl mfor_r‘nahza@ Qe_gerenmamento e vigéncia _ N serem armazeqadas em ambiente seguro e em local diferente
producéo de imunobiol6gicos e fisicamente distante do armazenamento do documento
original, em conformidade com a Instrugdo Normativa
APE/SAESP n. 01/2009. A vigéncia esgota-se com a
descontinuidade do Sistema ou sua substitui¢&o.
Lei Federal n. 6.259/1975; Lei Federal n. 6.437/1977; RDC
MS/ANVISA n. 17/2010; RDC MS/ANVISA n. 69/2014. Por
tratar-se de documento eletrénico de guarda permanente,
) rotineiramente deverdo ser extraidas copias de seguranca a
056.04.03 Producéo de soros e 056.04.03.002 Base de dadqs de ggrepc_lamento e vigéncia _ v serem armazenadas em ambiente seguro e em local diferente
vacinas producéo de imunobiolégicos e fisicamente distante do armazenamento do documento
original, em conformidade com a Instrugdo Normativa
APE/SAESP n. 01/2009. A vigéncia esgota-se com a
descontinuidade do Sistema ou sua substitui¢&o.
. . N | Lei Federal n. 6.259/1975; Lei Federal n. 6.437/1977; RDC
056.04.03.003 Exped'eng’ ‘I’? registro de produgdo de lote | oo i 1 v MS/ANVISA n. 17/2010; RDC MS/ANVISA n. 69/2014. A
€ iImunobiologicos vigéncia esgota-se com o fim da validade do produto final.
Ficha de acompanhamento de Lo Lei Federal n. 11.794/2008. A vigéncia esgota-se com o
056.04.03.004 acasalamento vigencia 20 v preenchimento da ficha.
056.04.03.005 |Ficha de necropsia do animal 1 20 v Lei Federal n. 11.794/2008.
) . . . Lei Federal n. 11.794/2008. A vigéncia esgota-se com a
056.04.03.006 [Prontuério do animal vigéncia 20 v morte do animal 9 9
056.04.03.007 [Laudo de resultado de exames do animal 1 5 v Lei Federal n. 11.794/2008.
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056 PROMOGAO E ASSISTENCIA EM SAUDE (FUNCAOQ)
056.05 Vigilancia e prevencgéo de riscos a saide (SUBFUNCAOQ)
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PRAZOS DE GUARDA

(em anos) DESTINACAO
ATIVIDADES DOCUMENTOS T Unidade com — OBSERVACOES
atribuicdes de | Eliminacéo
Produtora Arquivo Permanente
. Decreto Estadual n. 55.923/2010; Delibera¢do CAF n. 2/2013.
Proces_so de_anah_se e acompanhamentg o A vigéncia esgota-se com a apresentagéo do relatorio final
056.05.01.001 [de pro'Jetos financiados por fundo especial vigéncia 5 v pelo responsavel do projeto ou sua nao-aprovagao.
de saude
Processo para pagamento de pessoal em Até Deliberagdo CAF n. 1/2013. Lei Complementar Estadual n.
i0 3 fti a 709/1993, art. 41.
056.05;01‘ qum as politicas de 056.05.01.002 operacdes de carater urgente e inadiavel aprovacao 5 v
protecédo a saude das contas
. Decreto-Lei Federal n. 2.848/1940 (Cédigo Penal), art. 109, IlI;
Expediente de acompanhamento de Lei Federal n. 11.520/2007. A vigéncia esgota-se com a
056.05.01.003 |cONcessdo de pensdo especial as pessoas | - an iy 12 v emissao do parecer.
atingidas pela hanseniase e submetidas a
isolamento e internagcdo compulsérios
Expediente de acompanhamento de RDC n. 11/2011, art-. 35,84° A vigéncia e_sgota-se como
056.05.02.001 |autorizacdo para uso excepcional de vigéncia 10 v recebimento da decis&o pela Agéncia Nacional de Vigilancia
L Talidomida Sanitaria - ANVISA
gig&?g;ﬁ:&?ﬁga&z Processo de autorizagdo para uso de Manual de Recomendagdes ao Controle de Tuberculose, cap.
S . : : igénci 17, ltem 17.2. A vigéncia esgota-se com a cocesséo da
Vigilancias para autorizar 056.05.02.002 medicamento especial para tuberculose vigencia 2 v autorizag&o g g
dispensacao de medicamentos - i — S— _
d L d Portaria MS n. 522/2013; Nota Técnica do Ministério da Salde
056.05.02.003 Pr?.cgsso E autorizacao para uso de vigéncia 20 v n. 05/2015. A vigéncia esgota-se com a autorizagdo ou com
i sua negativa.
) . Decreto Estadual n. 54.276/2009, art. 20, IV.
056.05.03.001 |Boletim mensal de doses aplicadas 2 - v Y
Dossié de grade de abastecimento de Decreto-Lei Federal n. 2.848/1940 (Cédigo Penal), art. 109, 111
056.05.03.002 |declaragdo de nascidos vivos e declaragdo | vigéncia 12 v (Codigo Penal). A vigéncia esgota-se com o fim do ano-
de Obito calendaério.
- — - o
056.05.03.003 C;:r:ga(ie seg(l!;)oid;gzzndse recebimento de 1 5 v ?ge;:/rzect)ci;ederal n. 20.910/1932, art. 1°; RDC/ANVISA n.
056.05.03.004 siglg,;r:r?aeggglézrir:ﬁégo dos indicadores 1 5 Decreto Estadual n. 54.739/2009, art. 13.
056.05.03.005 |Ficha de controle de infec¢é@o hospitalar 1 5 Portaria MS/GM n. 2.616/1998.
ario de i iqacso d L A vigéncia esgota-se com a classificagdo do caso. Os
056.05.03.006 Prontuarlci e |nvest|ga5;ao € ocorrenclas vigéncia 5 v resultados sé&o inseridos no sistema CEVESP.
de emergéncias em saude publica
O documento é importante para a preservacdo da memoria
056.05.03 Controle e 056.05.03.007 |Lista de verificagdo de emergéncia vigéncia - v institucional e para pesquisa cientifica. A vigéncia esgota-se
monitoramento de doengas e com a atualizagéo da lista.
agravos ) C O documento € importante para a preservagao da memoria
056.05.03.008 |Relatério de vigilancia epidemiolégica 1 5 v institucional e parappesquisg cientizca ¢
Processo de autorizagéo para inutilizagéo Até a Portaria MS n. 344/1998; Lei Complementar Estadual n.
056.05.03.009 |de imunobioldgicos e medicamentos aprovacio 5 v 709/1993, art. 41.
impréprios para uso das contas
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Formulario de notificagcdo de suspeita de

Portaria MS n. 344/1998, art. 64.

056.05.03.010 . . 2 - v
reacdo adversa a medicamento
Portaria SVS/MS n. 33/2005. Manual RDC/ANVISA n.
056.05.03.011 Ftha dg notlflcac;ao de e\{entos ad\~/ersos vigéncia 5 v 197/2017, art. 15. Me}nual dg V|§~;|Ian0|a_ IEApld‘emloIoglca de
pés-vacinagéo e erros de imunizagdo Eventos Adversos P6s-Vacinagdo. A vigéncia esgota-se com
a introdugéo das informagGes em sistema proéprio.
Ficha de investigacso e notificacio de Portaria MS n.104/2011, art. 3°. A vigéncia esgota-se com a
056.05.03.012 doencas e a ra\?og ¢ vigéncia 20 v introducéo das informacgdes no Sistema de Informagéo de
< 9 Agravos de Notificacao - SINAN.
Portaria MS n. 344/1998, art. 25, paragrafo Unico. A vigéncia
Expediente de autorizac¢éo para s esgota-se com a inclusdo do deferimento da concessdo em
056.05.04.001 dispensagéo de Misoprostol vigencia 5 v sistema préprio ou a publicagdo do indeferimento no Diario
Oficial do Estado.
Processo de avaliagéo fisico-funcional de Portaria CVS n. 01/2017; Portaria CVS n. 10/2017. A vigéncia
056.05.04.002 |projeto de edificagdo de estabelecimentos vigéncia 5 esgota-se com o deferimento ou indeferimento publicado no
de interesse da saude Diario Oficial do Estado.
5 ) Portaria CVS n. 10/2017; Portaria CVS n. 01/2018. A vigéncia
Processo de concesséo de licenga de esgota-se com a inclusdo do deferimento da concess&o em
056.05.04.003 |funcionamento de estabelecimentos de vigéncia 5 sistema préprio ou a publicacdo do indeferimento no Diario
interesse da saude e de fontes de radiacéo Oficial do Estado.
ionizantes sujeitos a vigilancia sanitaria
056.05.04 Cadast » . Portaria CVS n. 10/2017. Portaria CVS n. 01/2018. A vigéncia
de licer da a? rt‘)) T cpncefsao Processo de renovagéo ou cancelamento esgota-se com a inclusdo do deferimento da da concessao
€ licenca de estabelecimentos de concess&o de licenca de funcionamento | em sistema préprio ou a publicag&o do indeferimento no Diario
056.05.04.004 [de estabelecimentos e equipamentos de vigéncia 2 v Oficial do Estado. As informacdes estéo preservadas em
interesse da salde sujeitos a vigilancia sistema de informag@es em vigilancia sanitéria.
sanitaria
. Decreto-Lei Federal n. 2.848/1940 (Cédigo Penal), art. 109, |
Processo de cancelamento de licenca de . (Cédigo Penal). A vigéncia esgota-se com a incluséo do
056.05.04.005 funglgqamento por atos da vigilancia vigéncia 20 v deferimento da concess&o em sistema préprio ou a publicagéo
sanitaria do indeferimento no Diario Oficial do Estado.
Portaria CVS n. 01/2017; Portaria CVS n. 10/2017. A vigéncia
x . esgota-se com a inclusdo do deferimento da alteracdo
Processo de alteragdo de dados cadastrais oA ; P S
056.05.04.006 . ) , vigéncia 2 v cadastral em sistema préprio ou a publica¢édo do
de estabelecimentos de interesse da satude ) - o -
indeferimento no Diério Oficial do Estado.
056.05.05.001 |Balanco dos medicamentos e substancias 2 _ v Portaria MS n. 344/1998, art.64.
sujeitos a controle especial
Dossié d de de distribuicio de talonari Portaria MS n. 344/1998.
056.05.05.002 ossié de grade de distribui¢éo de talonario 1 60 v
de medicamentos de controle especial
Expediente de acompanhamento de acdes Decreto-Lei Federal n. 2.848/1940 (Cédigo Penal), art. 109, |
056.05.05.003 pediente omp § vigéncia 20 v (Cédigo Penal). A vigéncia esgota-se com a realizagdo da
de vigilancia sanitaria acio
Expediente de autorizag&o de abertura e Portaria MS n. 344/1998, art. 63. A vigéncia esgota-se com a
i i 5 autorizagao.
056.05.05.004 encerramento de livro de escrituragdo de vigéncia 2 v ¢

medicamentos e substancias sujeitos a
controle especial
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Expediente de autorizacéo de Portaria MS n. 344/1998, art. 63. A vigéncia esgota-se com a
i izaca i i Y autorizacao.
056.05.05.005 |nformat|zagao de I|vroAde _escrltL_Jrggao de vigéncia 2 ¢
medicamentos e substancias sujeitos a
controle especial
Expediente de inspecao de . . . =
; - A vigéncia esgota-se com a realizagéo da inspec¢éo. Sendo
estabelecimentos que exercem atividades oA ; < =
056.05.05.006 ; N S vigéncia 5 constatada infrag&o deve-se autuar o Processo de apuragéo
relacionadas a produtos sujeitos a . < L
S S de infrag&o sanitéaria.
vigilancia sanitaria
056.05.05.007 Guia cAje importag&o de medlcamentos_ e 2 ~ Portaria MS n. 344/1998.
056.05.05 Fiscalizacio e substancias sujeitas a controle especial
s 6 Decreto-Lei Federal n. 2.848/1940 (Cdédigo Penal), art. 109, |
aplicacdo de penalidades N L e e =
Processo de apuragdo de dendincia . (Cédigo Penal). A vigéncia esgota-se com a concluséo da
056.05.05.008 : A N vigéncia 20 %
relacionada a vigilancia sanitaria apuracao.
. ~ Lo Decreto Federal n. 20.910/1932, art. 1°. A vigéncia esgota-se
056.05.05.009 |Auto de infragao vigencia 5 com o cumprimento da penalidade imposta.
Processo de apuracéo e aplicagéo de oA Decreto Federal n. 20.910/1932, art. 1°. A vigéncia esgota-se
056.05.05.010 penalidade de infrag8o sanitaria vigencia 5 com o cumprimento da penalidade imposta.
Processo de autorizac&o para doagdo de Portaria MS n. 344/1998. A vigéncia esgota-se com a
056.05.05.011 [medicamentos e substancias sujeitos a vigéncia 2 autorizacéo.
controle especial
Processo de retirada de amostra de Decreto n. 20.910/1932, art. 1°. A vigéncia esgota-se com 0
anci i laudo da anélise.
056.05.05.012 produtos ou sub_stafmlas, relacwnad@ ou vigéncia 5
que causem efeito & satde para andlise
laboratorial
Dossié d icado de inicio d Decreto-Lei Federal n. 2.848/1940 (Cdédigo Penal), art. 109, I;
056.05.05.013 . %S.s'e ~e Cdoml:.mw 0 deiniclo de vigéncia 20 Resolucdo ANVISA n. 27/2010. A vigéncia esgota-se com a
abricagao de alimento descontinuidade da produgso de alimentos.
Prontuario do prescritor de medicamento Lo Portaria MS n. 344/1998, art. 35, § 1°. A vigéncia esgota-se
056.05.05.014 sujeito a controle especial vigencia 20 com o descredenciamento do profissional.
. . Portaria MS n. 344/1998, art. 35, § 1°. A vigéncia esgota-se
Registro de cadastro de prescritor para L com o encerramento do livro, ou, caso o registro seja feito em
056.05.05.015 entrgga Eie receltuquo ou numeragao dg vigéncia 60 planilha, ao final de cada ano.
notificagé@o de receita de controle especial
O documento é importante para a preservacdo da memoria
institucional. Por tratar-se de documento eletrdnico de guarda
permanente, rotineiramente dever&o ser extraidas copias de
056.05.06.001 Sls_temg d? |'nformagao em vigilancia vigéncia _ seguraﬁga a sere_m_ armazena_das em ambiente seguro e em
epidemioldgica local diferente e fisicamente distante do armazenamento do
documento original, em conformidade com a Instru¢éo
Normativa APE/SAESP n. 01/2009. A vigéncia esgota-se com
a descontinuidade do Sistema ou sua substitui¢&o.




056.05.06 Gerenciamento de
informag6es de vigilancia em
salde
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056.05.06.002

Sistema de informag&o em vigilancia
sanitéria

vigéncia

O documento é importante para a preservacédo da meméria
institucional. Por tratar-se de documento eletrdnico de guarda
permanente, rotineiramente deveréo ser extraidas copias de
segurancga a serem armazenadas em ambiente seguro e em
local diferente e fisicamente distante do armazenamento do
documento original, em conformidade com a Instru¢édo
Normativa APE/SAESP n. 01/2009. A vigéncia esgota-se com
a descontinuidade do Sistema ou sua substitui¢éo.

056.05.06.003

Base de dados do Sistema de informagao
em vigilancia epidemiolégica

vigéncia

O documento é importante para a preservacdo da memoria
institucional. Por tratar-se de documento eletrénico de guarda
permanente, rotineiramente deverao ser extraidas copias de
seguranga a serem armazenadas em ambiente seguro e em
local diferente e fisicamente distante do armazenamento do
documento original, em conformidade com a Instrucéo
Normativa APE/SAESP n. 01/2009. A vigéncia esgota-se com
a descontinuidade do Sistema ou sua substitui¢éo.

056.05.06.004

Base de dados do Sistema de informagéo
em vigilancia sanitaria

vigéncia

O documento é importante para a preservacédo da meméria
institucional. Por tratar-se de documento eletrdnico de guarda
permanente, rotineiramente deveréo ser extraidas copias de
seguranga a serem armazenadas em ambiente seguro e em
local diferente e fisicamente distante do armazenamento do
documento original, em conformidade com a Instru¢do
Normativa APE/SAESP n. 01/2009. A vigéncia esgota-se com
a descontinuidade do Sistema ou sua substitui¢éo.
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056 PROMOGAO E ASSISTENCIA EM SAUDE (FUNCAOQ)
056.06 Ensino e pesquisa cientifica em satide(SUBFUNCAQ)

Tabela atualizada conforme Despacho do Secretario Executivo de 10-7-2020. Publicado no DOE, de 16-7-2020, p.19; de 17-7-2020, p.24 e de 18-7-2020 p.26.

PRAZOS DE GUARDA

(em anos) DESTINACAO
ATIVIDADES DOCUMENTOS Unidade Unidade com Guarda OBSERVACOES
atribuicdes de | Eliminacéo
Produtora Arquivo Permanente
itaca ié itaca A vigéncia esgota-se com a conclusédo do curso.
056.06.01 Capacnage_lo e 056.06.01.001 Dos§|e d_e curso de cap’acnagao vigéncia _ v g g
aperfeicoamento profissional multiprofissional em salde
056.06.02.001 [Trabalho de concluséo de curso vigéncia 5 v A vigéncia esgota-se com a concluséo da pesquisa
. o L A vigéncia esgota-se com a publicagdo do artigo.
056.06.02.002 |Artigo cientifico vigéncia 1 v
O documento é importante para a preservacédo da meméria
institucional. Por tratar-se de base de dados de guarda
permanente, rotineiramente deverao ser extraidas copias de
056.06.02.003 $|stepja de gerenciamento de projetos vigéncia _ v seguranca a serem armazenadas em ambiente seguro e em
cientificos local diferente e fisicamente distante do armazenamento do
documento original, em conformidade com a Instrugédo
Normativa APE/SAESP n.01/2009. A vigéncia esgota-se com
a descontinuidade do Sistema ou sua substitui¢&o.
Dossié de processo seletivo para Pés- oA A vigéncia esgota-se com a publicagdo do resultado final do
056.06.02.004 |00 - o vigéncia 2 v processo seletivo
056.06.02 Realizacdo d Processo de autorizagdo para pesquisas Lei Federal n. 11.105/2005; Resolu¢do Normativa CTNBio n.
56.06. ealizacao de 056.06.02.005 [com organismos geneticamente vigéncia 10 v 1/2006, n.2/2006 e n. 18/2018. A vigéncia esgota-se com a
e;tutc!?s € pesquisas tecnico- modificados autorizagéo da pesquisa.
clentiticas Portaria Capes n. 59/2013, Anexo I, item 19.1. A vigéncia
esgota-se com a conclusdo da pesquisa. Podem integrar esse
processo: projeto de pesquisa, manifesta¢éo da autoridade
Processo de desenvolvimento de pesduisa . competente, termo de outorga, relatérios parciais e finais,
056.06.02.006 | . iifica pesa vigéncia 20 v prestacéo de contas, quando houver, e demais documentos
produzidos durante a execucao da pesquisa. O documento é
importante para a disseminacdo do conhecimento cientifico.
Resolucdo CNS n. 466/2012, XI.2.f. e Norma Operacional
Registro de pesquisa cientifica no comité o CNS n. 001/2013, 2.1.1. A vigéncia esgota-se com o
056.06.02.007 |\ “stica vigencia 5 v encerramento do livro, ou, caso o registro seja feito em
planilha, ao final de cada ano.
Regi d . ientf A Lei Federal n. 11.794/2008, art. 10. A vigéncia esgota-se com
056.06.02.008 d egs_,trod N pesgmsa _C|er_1t| ica no comite vigéncia 5 v o encerramento do livro, ou, caso o registro seja feito em
e etica de uso de animais planilha, ao final de cada ano.
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Os dados guardados no Sistema poderao ser eliminados
apds o prazo de guarda, mantendo-se a integridade do
Sistema até a eliminacéo de toda a base de dados. Por tratar-
se de informacdes digitais de guarda temporaria, os dados
deverdo ser eliminados de forma irreversivel e permanente,
056.06.03.001 SlsFe[na_de afimlnlstragao de bolsas de vigéncia 60 uf(lll_zand(_)_—se de ferramentas que sobresc_revam 0 espago
residéncia médica digital utilizado pelo arquivo, em conformidade com a
Instrucdo Normativa APE/SAESP n. 01/2009, art. 7°, § 2°. A
vigéncia esgota-se com o rompimento do vinculo do médico
residente com a institui¢éo.
056.06.03 Gerenciamento da A vigéncia esgota-se com o término do curso ou com o
vida academica 056.06.03.002  |Prontuério do aluno vigencia 60 rompimento do vinculo do aluno com a institui¢éo.
Os dados guardados no Sistema poderdo ser eliminados
apds o prazo de guarda, mantendo-se a integridade do
Sistema até a eliminacao de toda a base de dados. Por tratar-
se de informacgdes digitais de guarda temporaria, os dados
; . . deverdo ser eliminados de forma irreversivel e permanente
Sistema de gerenciamento da vida Lo !
056.06.03.003 académica 9 vigencia 20 utilizando-se de ferramentas que sobrescrevam o espago
digital utilizado pelo arquivo, em conformidade com a
Instrugcdo Normativa APE/SAESP n. 01/2009, art. 7°, § 2°. A
vigéncia esgota-se com o rompimento do vinculo do aluno
com a institui¢éo.
S ~ Resolugcdo CNE/CNB n. 6/2012. A vigéncia esgota-se com a
056.06.04.001 [Plano de curso vigéncia publicacéo de um novo plano.
A vigéncia esgota-se com o término do curso. A destinacdo
para guarda permanente deve-se ao fato de que, no Centro
056.06.04.002 |Plano escolar vigéncia 5 Formador de Pessoal para a Saude — CEFOR, este
documento contém informagdes de valor histérico, como
caracteristicas sociais dos alunos matriculados.
056.06.04.003 |Calendario escolar vigéncia 1 A vigéncia esgota-se com o inicio do préximo calendario
o oA A vigéncia esgota-se com o prazo final para solicitacédo de
056.06.04.004 [Diério de classe vigéncia 5 revisio de notas
. . - oA Lei Federal n. 9.394/1996. A vigéncia esgota-se com a
056.06.04.005 [Projeto Politico-pedagdgico vigéncia elaboracdo de novo Projeto.
056.06.04 Planejamento e Expediente de credenciamento de o A vigéncia esgota-se com descredenciamento do professor.
implementac&o das acdes 056.06.04.006 professor de pés-graduagao vigéncia 2
educacionais 056.06.04.007 Processo de autorizacdo de abertura de o 5 Deliberagdo CEE n. 138/2016. A vigéncia esgota-se com a
Rt curso vigencia publicacé@o da deciséo no DOE.
. oA A vigéncia esgota-se com a homologagéo do dirigente de
056.06.04.008 [Expediente de abertura de turma vigéncia 3 ensino e publicacao no Didrio Oficial do Estado (DOE).
isi Decreto n.° 9.235/2017, art. 1°, § 4°.
056.06.04.009 Termo _def visita e gcompanhamento da 1 20 §
supervisdo de ensino
i izaca i oA A vigéncia esgota-se com a homologacéo do dirigente escolar
056.06.04.010 Expediente Qe gutonzagaq para lecionar vigéncia 3 9 g gac [¢]
em cursos técnicos da saude
Processo de selecéo de candidatos para A vigéncia esgota-se com a publicacéo final da lista de
056.06.04.011 |curso técnico e de especializacdo em vigéncia 5 classificados.
saude
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Expediente de selecdo de docentes nédo-

A vigéncia esgota-se com o término do processo seletivo.

056.06.04.012 : vigéncia 5 v
servidores
056.06.05.001 |Videoaula vigéncia _ A vigéncia esgota-se com a atualizagao da videoaula.
056.06.05 Criagéo de contetido Exoedi de elaboracio d R A vigéncia esgota-se com a finalizagéo do curso ou da
audiovisual 056.06.05.002 d_Xp? lente e'de a o:ag:ao ecursoa vigéncia 1 v videoaula. O produto final, videoaula ou curso a distancia, &
istancia ou videoaula um documento de guarda permanente
. . A A vigéncia esgota-se com o encerramento do livro ou a
056.06.06.001 |Registro de matricula vigéncia 2 v insercio da informac&o em sistema.
Registro de entrega de diploma ou A A vigéncia esgota-se com o encerramento do livro, ou, caso o
056.06.06.002 certificado vigencia . v registro seja feito em planilha, ao final de cada ano.
A A vigéncia esgota-se com o encerramento do livro, ou, caso o
056.06.06.003 |Ata de conselho de classe vigencia 1 registro seja feito em planilha, ao final de cada ano.
Ficha de matricula em instituigio de o Decreto Federal n. 7.562/2011. A vigéncia esgota-se com a
056.06.06.004 residéncia médica vigencia 60 v desativacéo da matricula.
. o Termo de outorga e aceitacéo de bolsa de oA Decreto Estadual n. 13.919/1979. A vigéncia esgota-se com a
056.06.06 Registro e certificagdo 056.06.06.005 | .i\dos vigencia 60 v emissdo de um novo Termo de Outorga.
da situacéo académica A vigéncia esgota-se com a emissao do certificado. O parecer
Processo de certificacdo de competéncias Lo com a decisdo do processo devera ser emitido em duas vias,
056.06.06.006 |, s vigencia 5 v ficando uma no processo e a outra no prontuario do aluno.
056.06.06.007 |Expediente de revalidagdo de diploma vigéncia 5 v A vigéncia esgota-se com a revalidagéo do diploma.
. . o A vigéncia esgota-se com o encerramento do livro, ou, caso o
056.06.06.008  |Registro de atas finais vigencia registro seja feito em planilha, ao final de cada ano.
. - o A vigéncia esgota-se com o encerramento do livro, ou, caso o
056.06.06.009  |Registro de certificados vigencia 2 registro seja feito em planilha, ao final de cada ano.
O documento é importante para a preservacdo da meméria
institucional. Por tratar-se de documento eletrénico de guarda
permanente, rotineiramente dever&o ser extraidas copias de
segurancga a serem armazenadas em ambiente seguro e em
056.06.07.001 |Base de dados de colecio zoolégica vigéncia _ local diferente e fisicamente distante do armazenamento do
documento original, em conformidade com a Instru¢éo
Normativa APE/SAESP n. 01/2009. A vigéncia esgota-se com
a descontinuidade do Sistema ou sua substitui¢&o.
O documento é importante para a preservacdo da memoria
institucional. Por tratar-se de documento eletrdnico de guarda
permanente, rotineiramente dever&o ser extraidas copias de
seguranc¢a a serem armazenadas em ambiente seguro e em
056.06.07 Registro e difusdo do 056.06.07.002 |Base de dados de entrada de animais vigéncia _ local diferente e fisicamente distante do armazenamento do
conhecimento cientifico e documento original, em conformidade com a Instru¢éo
cultural Normativa APE/SAESP n. 01/2009. A vigéncia esgota-se com
a descontinuidade do Sistema ou sua substitui¢&o.
i gsti a oA A vigéncia encerra com a devolugdo do material cientifico
056.06.07.003 Expediente de empréstimo e devolucado de vigéncia 5 v g ¢

material cientifico e didatico
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A vigéncia esgota-se com o encerramento do livro, ou, caso o
Registro de réplicas e animais de colecdes S registro seja feito em planilha, ao final de cada ano. O
056.06.07.004 didaticas vigencia 5 documento é importante para a preservagdo da memoria
institucional.
056.06.07.005  [Dossié do animal vigéncia 20 A vigéncia esgota-se com a morte do animal.
Termo de responsabilidade associado a A vigéncia esgota-se com o término da visita.
056.06.07.006 [visita ao 6rgdo de difuséo cientifica e vigéncia 1
cultural
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057 CONTROLE E MONITORAMENTO DE ACOES E SERVICOS EM SAUDE (FUNGCAO)
057.01 Credenciamento, oferta e avaliagdo dos servigos de saude (Subfungéo)

PRAZOS DE GUARDA

(em anos) DESTINACAO
ATIVIDADES DOCUMENTOS ] Unidade com OBSERVACOES
Unidade Lo - = Guarda
atribuicdes de | Eliminacéo
Produtora . Permanente
Arquivo
Expediente d d . o d Decreto-Lei Federal n. 2.848/1940 (Cédigo Penal), art. 109, IlI;
Xpediente de credenclamento de _ o Lei Federal n. 9434/1997; Portaria MS n. 2600/2009; Portaria
057.01.01.001 (‘astatl)eleumentos e servicos de assisténcia | vigéncia 12 v MS n. 2567/2016. A vigéncia esgota-se com a publicagéo do
) a saude credenciamento no diario oficial.
2?;&"2;”?;?;”22?;2?se Decreto-Lei Federal n. 2.848/1940 (Cé6digo Penal), art. 109, IlI;
oo i sina s s e ol
057.01.01.002  |estabelecimentos, servios e equipes vigéncia 12 v n. 52.047/2007, art. 16, IV. A vigéncia esgota-se com perda
especializadas em transplante e enxerto do prazo para renovacdo do pedido.
Decreto Federal n. 20.910/1932, art. 1°.
057.01.02.001 Agenda diaria da Central de Regulacéo de 1 5 v
T Oferta de Servicos de Salide - CROSS
i icitaca Decreto Federal n. 20.910/1932, art. 1°.
057.01.02 Oferta de servicos de 057.01.02.002 Exped|gnte de soI[C|ta<;ao de vaga na rede 1 5 v ecreto Federal 0.910/1932, a
sadde de servigos de saude
Até a Portaria MS n. 55/1999, art. 16; Lei Complementar Estadual n.
L 5 709/1993, art. 41, |I; Manual de normatizagao de tratamento
057.01.02.003 [Processo de tratamento fora de domicilio gggog/;ia:; 5 v fora de domicilio do Estado de S&o Paulo, dezembro/2009.
Em caso de conformidade a vigéncia esgota-se apés a
057.01.03 Avaliagéo e 057.01.03.001 Processo de auditoria de assuntos vigéncia 2 v clorr)un-ica(;ao ao auditado. Se holuver inconformidad?, a
monitoramento dos servicos de e relacionados a assisténcia a saude 9 vigéncia esgota-se com o cumprimento da adequagé&o ou
saude acao pertinente.
057.01.03.002 [Relatério de auditoria interna vigéncia 5 v A vigéncia esgota-se com a realizag&o de nova auditoria.
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057 CONTROLE E MONITORAMENTO DE AGOES E SERVIGCOS EM SAUDE (FUNGAO)
057.02 Controle de materiais, instalagdes e procedimentos relacionados a satde (SUBFUNGAO)

PRAZOS DE GUARDA

(em anos) DESTINACAO
ATIVIDADES DOCUMENTOS Unidade | Unidade com cuarda OBSERVAGOES
atribuicdes de | Eliminagao
Produtora PEalive Permanente
RDC/ANVISA n. 197/2017. A vigéncia esgota-se com a
. L ~ emisséo do parecer técnico. Caso tenha ocorrido dano ao
057.02.01.001 |EXpediente de notificacéo de alteragéo de vigéncia 2 J material ou produto deve-se autuar o Processo de autorizag&o
temperatura para inutilizagdo de imunobiolégicos e medicamentos
considerados improprios para uso.
Mapa de controle de temperatura de Portaria MS/SVS n. 272/1998. A vigéncia esgota-se com o fim
057.02.01 Controle das 057.02.01.002 [recebimento de Nutricdo Parenteral vigéncia 1 v da amostra.
condig6es ambientais Prolongada (NPP)
RDC/ANVISA n. 302/2005; RDC/ANVISA n. 171/2006;
) o RDC/ANVISA n. 44/2009, art. 35, § 3°, RDC/ANVISA n.
Registro de verificaco das o 34/2014; RDC/ANVISA n. 197/2017; Portaria CVS n. 13/2005.
057.02.01.003  [condi¢des amblenteys eda vigencia 1 v A vigéncia esgota-se com o encerramento do livro, ou, caso o
temperatura de equipamentos registro seja feito em planilha, ao final de cada ano.
RDC/ANVISA n. 06/2013; RDC/ANVISA n. 36/2013. A
057.02.02.001 |Planilha de cirurgia segura vigéncia 1 v vigéncia esgota-se com o inicio de uma nova planilha de
checagem.
Portaria MS/GM n.158/2016; Parecer COREM n. 037/2013. A
SSZioiﬁsn?S:t;?L? ggse 057.02.02.002 | P1nilna de conferéncia de carrinho de Viaencia 1 y vigéncia esgota-se com o inicio de uma nova planilha de
quipamentos, artig ene emergéncia 9 checagem.
materiais obrigatérios em
hospitais e ambulatérios -
Planilha de conferéncia de equipamentos Portaria MTE/GM n. 485/2005 - NR 32; RDC/ANVISA n.
. s U ! o 50/2002; RDC/ANVISA n. 06/2013; NBR n. 12.188/2003. A
057.02.02.003 |nstrumen?o-s, materlgls e utensilios vigéncia 1 v vigéncia esgota-se com o inicio de uma nova planilha de
ambulatoriais e hospitalares checagem.
Portaria de Consolidacédo n. 2/2017 (Ministério da Saude);
057.02.03.001 |7 icha de controle da temperatura do ciclo anci 5 y RDC/ANVISA n. 171/2006; RDC/ANVISA n. 15/2012, art. 26.
0205 de pasteurizacdo vigencia A vigéncia esgota-se com o término do ciclo de pasteurizago.
RDC/ANVISA n. 15/2012, art. 26; Portaria CVS n. 13/2005,
Dossié do controle e validagéo de Lo Anexo, itens n. 4.19, 4.62 e 4.63. A vigéncia esgota-se com a
057.02.03.002 esterilizacao vigencia 5 v realizagio de uma nova validag3o.
Dossié de validagao de limpeza de RDC/ANVISA n. 15/2012, art. 26, paragrafo Gnico. A vigéncia
i vali i z AnE .
esgota-se com a realizago de uma nova validacao.
057.02.03.003 [equipamentos e processo de produgdo de vigéncia 5 v g ¢ ¢
057.02.03 Limpeza, desinfeccédo imunobiolégicos.
e esterilizacao - -
. . ~ oA RDC/ANVISA n. 15/2012, art. 26. A vigéncia esgota-se com a
057.02.03.004 [Dossié de controle de desinfecgéo vigéncia 5 v realizac&o de um novo processo de desinfeccao.
. d le de desinfecco d RDC/ANVISA n. 06/2013, art. 7°. A vigéncia esgota-se com 0
057.02.03.005 Reglstro etcor&tro € de desinteccao de vigéncia 5 v encerramento do livro, ou, caso o registro seja feito em
équipamentos de escopia planilha, ao final de cada ano.
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. d le d bioléaico d RDC/ANVISA n. 15/2012, art. 26.A vigéncia esgota-se com o
057.02.03.006 Registro de controle de teste biologico das vigéncia encerramento do livro, ou, caso o registro seja feito em
autoclaves planilha, ao final de cada ano.
. . . N Portaria CVS n. 13/2005, Anexo, item n. 4.19. A vigéncia
057.02.03.007 ReglsAtro .de Léso’ "“?peza' ntervengoes e vigéncia esgota-se com o encerramento do livro, ou, caso o registro
ocorréncias de equipamentos seja feito em planilha, ao final de cada ano.
lario d le d %0 d RDC/ANVISA n. 302/2005, itens n. 5.5.5.1, 6.2.6 € 6.3.8;
057.02.04,001 |Ormulario de controle da execugao de vigéncia Portaria CVS n. 13/2005, Anexo, item n. 4.19. A vigéncia
exame laboratorial esgota-se com a emisséo do laudo pelo laboratoério.
RDC/ANVISA n. 302/2005, item n. 6.3.8; Portaria CVS n.
057.02.04.002 [Formulario de conferéncia dupla vigéncia 13/2005, Anexo, item n. 4.19. A vigéncia esgota -se com a
emissédo do laudo pelo laboratério.
- . . RDC/ANVISA n. 302/2005, itens n. 5.4 e 6.3.8; Portaria CVS
057.02.04.003 [Formulério de controle cego de microscopia 1 n. 13/2005, Anexo, itens n. 4.19, 4.62 e 4.63.
E lario d led lidad RDC/ANVISA n. 302/2005, itens n. 5.4 e 6.3.8; Portaria CVS
057.02.04.004 ormulario s cqcr;tro e de qualidade com vigéncia n. 13/2005, Anexo, itens n. 4.19, 4.62 e 4.63. A vigéncia
amostra conhecida esgota -se com o término da amostra .
057.02.04.005 Formulério de controle de qualidade da 1 RDC/ANVISA n. 302/2005, itens n. 5.4 e 6.3.8; Portaria CVS
T coloragdo n. 13/2005, Anexo, itens n. 4.19, 4.62 e 4.63.
RDC/ANVISA n. 302/2005, itens n. 5.4 e 6.3.8; Portaria CVS
. L n. 13/2005, Anexo, itens n. 4.19, 4.62 e 4.63. A vigéncia
057.02.04 Controle de 057.02.04.006 |Formulario de preparo de reagente vigéncia esgota-se com o término do reagente preparado.
procedimentos laboratoriais
057.02.04.007 Formulério de justificativas de amostras S Portaria CVS n. 13/2005, Anexo, item n. 4.19.5. A vigéncia
T ndo conformes vigencia esgota -se com a emissédo do laudo pelo laboratério.
lario d lidacso d RDC n. 302/2005, itens 5.4 e 6.3.8; Portaria CVS n. 13/2005,
057.02.04.008 Formulano efvlall aQ?O e amostras vigéncia Anexo, 4.19, 4.62 e 4.63. A vigéncia esgota -se com a
controle para falcizagao. emisséo do laudo pelo laboratério.
L. . ~ . RDC n. 302/2005, itens 5.4 e 6.3.8; Portaria CVS n. 13/2005,
057.02.04.009 [Formulério de validagdo de meio de cultura 1 Anexo, 4.19, 4.62 e 4.63.
Planilha de comparacéo de contagem RDC n. 302/2005, itens 5.4 e 6.3.8; Portaria CVS n. 13/2005,
057.02.04.010 global ! Anexo, 4.19, 4.62 e 4.63.
. . S Lo RDC/ANVISA n. 302/2005, item n. 5.2.1. A vigéncia esgota-se
057.02.04.011 [Planilha de matriz de habilitacéo vigéncia com a atualiazaco da planilha.
Registro de ndo conformidade e a¢cbes Lo Portaria CVS n. 13/2005, Anexo, item n. 4.19. A vigéncia
057.02.04.012 corretivas vigencia esgota-se com a realizagdo da acéo corretiva.
- . - Lo Portaria CVS n. 13/2005, Anexo, item n. 4.19. A vigéncia
057.02.04.013 [Relatério de andlises criticas vigéncia esgota-se com a realizac&o da acio corretiva.
RDC/ANVISA n. 302/2005, itens n. 5.4 e 6.3.8; Portaria CVS
Formulario de controle de qualidade de o n. 13/2005, Anexo, itens n. 4.19, 4.62 e 4.63. A vigéncia
057.02.05.001 insumo laboratorial vigencia esgota -se com a utilizagao do insumo ou o término de sua
validade.
RDC/ANVISA n. 302/2005, itens n. 5.4.1 e 6.3.8;
057.02.05.002 [Certificado de calibragéo vigéncia RDC/ANVISA n. 67 /2007. A vigéncia esgosta-se com a
realizacdo de nova calibracéo.
. . . RDC/ANVISA n. 302/2005, itens n. 5.4 e 6.3.8; RDC/ANVISA
Registro de analise de certificado de o n. 67/2007; Portaria CVS n. 13/2005, Anexo, itens n. 4.19,
057.02.05.003 callk_Jraqao ou qualificacéo de instrumento e | vigéncia 4.62 e 4.63. A vigéncia esgota -se com uma nova calibracio e
equipamento qualificagao.
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Registro de controle de status de

RDC/ANVISA n. 302/2005, itens 5.4 e 6.3.8; RDC/ANVISA n.
67/2007; Portaria CVS n. 13/2005, Anexo, itens n. 4.19, 4.62 e

057.02.05.004 calik_Jraqéo e qualificagdo de instrumento e vigéncia 4.63. A vigéncia esgota -se com uma nova calibraco e
equipamento qualificagao.
. - . RDC/ANVISA n. 302/2005, itens n. 5.4.1 e 6.3.8.
057.02.05.005 [Relatério de certificagdo de equipamento 1
RDC/ANVISA n. 302/2005, itens n. 5.4.1 e 6.3.8; Portaria CVS
057.02.05.006 |Formulério de controle de qualidade de kits | . .. n. 13/2005, Anexo, itens n. 4.19, 4.62 e 4.63. A vigéncia
e laboratoriais vigencia esgota -se com o término do kit laboratorial ou o término de
sua validade.
RDC/ANVISA n. 302/2005, itens n. 5.4.1 e 6.3.8; Portaria CVS
. Formuléario de habilitagdo de insumo e o n. 13/2005, Anexo, itens n. 4.19, 4.62 e 4.63. A vigéncia
057.02.05 Controle da qualidade | 057.02.05.007 equipamento vigéncia esgota -se com a emiss&o do laudo pelo laboratorio.
de insumos, reagentes e
equipamentos _ _
RDC/ANVISA n. 302/2005, itens n. 5.4.1 e 6.3.8; Portaria CVS
L. o . o n. 13/2005, Anexo, itens n. 4.19, 4.62 e 4.63. A vigéncia
057.02.05.008 |Formulario de validagdo de equipamento vigéncia esgota-se com a realizagao de uma nova validacao.
RDC/ANVISA n. 302/2005, itens n. 5.4.1 e 6.3.8; Portaria CVS
L. o . o n. 13/2005, Anexo, itens n. 4.19, 4.62 e 4.63. A vigéncia
057.02.05.009 [Formuléario de validagao de lote de insumo vigéncia esgota -se com o término do lote ou o término de sua
validade.
RDC/ANVISA n. 302/2005, itens n. 5.4.1 e 6.3.8; Portaria CVS
L. L o n. 13/2005, Anexo, itens n. 4.19, 4.62 e 4.63. A vigéncia
057.02.05.010 [Formulério de validagéo de reagente vigéncia esgota -se com o término do reagente ou o término de sua
validade.
RDC/ANVISA n. 302/2005, itens n. 5.4.1 e 6.3.8; Portaria CVS
Formulario de rastreabilidade do uso de o n. 13/2005, Anexo, itens n. 4.19, 4.62 e 4.63. A vigéncia
057.02.05011 | ieta vigencia esgota -se com a emiss&o do laudo pelo laboratério.
Formulario de verificagdo de RDC/ANVISA n. 302/2005, itens n. 5.4.1 e 6.3.8; Portaria CVS
057.02.05.012 |comparabilidade para equipamentos em vigéncia n. 13/2005, Anexo, itens n. 4.19, 4.62 e 4.63. A vigéncia
uso esgota -se com uma nova verificag&o.
RDC/ANVISA n. 302/2005, itens n. 5.4.1 e 6.3.8; Portaria CVS
. - . n. 13/2005, Anexo, itens n. 4.19, 4.62 e 4.63. A vigéncia
057.02.05.013 [Planilha de rastreabilidade de reagente vigéncia esgota -se com a emiss&o do laudo pelo laboratorio.
057.02.06 Coleta de residuos Expediente de t eed e d RDC/ANVISA n. 222/2018, art. 6°, XIl, paragrafo unico.
provenientes de atividades de 057.02.06.001 xpediente de transporte e descarte e 2

salde

residuos de servigcos de saude




