CONVOCAÇÃO PARA ESCOLHA DE VAGAS 

CARGO EFETIVO
(UTILIZAR ESTE MODELO CASO ESTEJA REALIZANDO COVOCAÇÃO DE CANDIDATOS DE CONCURSO PÚBLICO PARA CARGO EFETIVO)
Os campos em VERMELHO deverão ser preenchidos OU extraídos, conforme o caso.

ATENÇÃO

 Preencher o cabeçalho conforme edital de abertura.
UNIDADE:

CONCURSO PÚBLICO:

ESPECIALIDADE(S):

I.E. Nº:

EDITAL Nº:

CONVOCAÇÃO PARA ESCOLHA DE VAGAS
O (A) ... (NOME DA UNIDADE) ..., da Coordenadoria de ... ... ... ..., da Secretaria de Estado da Saúde, por meio da Comissão Especial de Concurso Público, e considerando o estabelecido em Edital de Abertura de Inscrição do presente certame, CONVOCA os candidatos habilitados no Concurso Público para o cargo de ... ... ... ..., realizado para ... (NOME DA UNIDADE) ..., a comparecerem em data e local abaixo mencionado, a fim de manifestarem interesse pela(s) vaga(s) oferecida(s), autorizadas pelo Despacho Governamental de ___/___/20___, publicado no D.O.E. de ___/___/20___ .
O candidato deverá comparecer 15 (quinze) minutos antes do horário estabelecido neste edital, munido de original e cópia do Documento de Identidade (RG) e CPF (caso o nº do CPF conste no RG, poderá ser apresentada no ato da anuência apenas o original e cópia do RG).
Na impossibilidade de seu comparecimento, poderá fazer-se representar por procurador legalmente constituído.
No caso do parágrafo anterior, deve ser apresentado o original do instrumento do mandato, além da cópia simples (a qual ficará retida na Unidade) e o documento de identidade original do procurador.
O candidato que não estiver presente no momento da chamada, ao chegar terá preferência sobre os demais ainda não convocados pela mesa, desde que esteja melhor classificado e ainda haja vagas.
Antes do início dos trabalhos, a mesa que os presidir fornecerá os esclarecimentos necessários e determinará a orientação a ser seguida no seu decorrer.
ESQUEMA DE CONVOCAÇÃO
DATA: ___/___/20___
HORÁRIO: ___:___
LOCAL: ... ... ... ... ... ... ... ... ...
ENDEREÇO: ... ... ... ... ... ... ... ... ... ... ...
RELAÇÃO DE CANDIDATOS CONVOCADOS
NOME – R.G. – CLASSIFICAÇÃO 
Exemplo:

XXXXXX – 00000000-0 SP - XXX

OBSERVAÇÃO:
OS CANDIDATOS OMITIDOS ANUÍRAM ANTERIORMENTE
LOCAL DE TRABALHO: ... (NOME DA UNIDADE) ...
ENDEREÇO: ... ... ... ... ... ... ... ... ... ... ...

RELAÇÃO DE VAGAS / REGIME JURÍDICO: ... ... ... vagas/Cargo Efetivo.


CONVOCAÇÃO PARA ESCOLHA DE VAGAS

CTD – PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO
(UTILIZAR ESTE MODELO CASO ESTEJA REALIZANDO COVOCAÇÃO DE CANDIDATOS DE PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO PARA CONTRATO POR TEMPO DETERMINADO - CTD)
Os campos em VERMELHO deverão ser verificados, preenchidos OU extraídos, conforme o caso.

ATENÇÃO 
- Preencher o cabeçalho conforme Edital de Abertura.

- A relação de documentos a ser apresentada no ato da escolha de vagas, deverá ser adequada pela respectiva Unidade.

UNIDADE:

PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO:

ESPECIALIDADE:

EDITAL Nº:
CONVOCAÇÃO PARA ESCOLHA DE VAGAS
O ... (NOME DA UNIDADE) ..., da Coordenadoria de ... ... ... ..., da Secretaria de Estado da Saúde, por meio da Comissão Especial de Contratação por Tempo Determinado, CONVOCA os candidatos habilitados no PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO para a função de ... ... ... ..., a comparecerem em data e local abaixo mencionado, a fim de manifestarem interesse pela(s) vaga(s) oferecida(s), autorizadas pelo Despacho Governamental de ___/___/20___, publicado no D.O.E. de ___/___/20___ . 

O candidato deverá comparecer 15 (quinze) minutos antes do horário estabelecido neste edital, munido dos seguintes documentos (originais e cópias):

- CÉDULA DE IDENTIDADE (RG) ou Registro Nacional de Estrangeiros - RNE (este caso, somente para estrangeiros que preencham os requisitos para naturalização e portugueses com direito aos benefícios do estatuto da igualdade, a cargos, empregos e funções públicas);

- CADASTRO DE PESSOA FÍSICA (CPF);

- CARTÃO DE INSCRIÇÃO NO PIS/PASEP;

- TÍTULO DE ELEITOR e COMPROVANTE DE VOTAÇÃO DA ÚLTIMA ELEIÇÃO (1º e 2º turno, se for o caso) ou CERTIDÃO DE QUITAÇÃO ELEITORAL DO TRE;

- CERTIDÃO DE NASCIMENTO, se solteiro, ou CASAMENTO, com as respectivas averbações, se for o caso;

- CERTIDÃO DE NASCIMENTO DOS FILHOS menores de 18 (dezoito) anos;

- CERTIFICADO DE RESERVISTA ou de DISPENSA da incorporação, para candidatos do sexo masculino;

- CERTIDÃO DE NATURALIZAÇÃO, em caso de estrangeiro, ou comprovante de deferimento de seu pedido de nacionalidade brasileira pela autoridade federal competente (naturalização ordinária) ou cópia do requerimento de naturalização junto ao Ministério da Justiça, com os documentos que o instruíram (naturalização extraordinária) ou, no caso de nacionalidade portuguesa, cópia do requerimento para obtenção dos benefícios do estatuto de igualdade com brasileiros quanto ao gozo de direitos civis junto ao Ministério da Justiça, com os documentos que o instruíram;
- COMPROVANTE DE RESIDÊNCIA (conta de água, luz ou telefone fixo/celular);

- CÓPIA DA CARTEIRA DE TRABALHO, ONDE CONSTA O ANO DO PRIMEIRO EMPREGO;

- COMPROVANTE CONTENDO O NÚMERO DA AGÊNCIA E CONTA CORRENTE INDIVIDUAL NO BANCO DO BRASIL. Caso não seja correntista no referido banco, poderá solicitar requerimento para abertura de conta no dia da anuência;

- DECLARAÇÃO DE BENS: cópia da última Declaração do Imposto de Renda. Em caso de isenção, deverá preencher Declaração de Bens fornecida no dia da anuência, informando se é possuidor de bens móveis e imóveis;

- DECLARAÇÃO DE ACÚMULO DE CARGO ou FUNÇÃO PÚBLICA, caso já possua outro vínculo empregatício público em Órgão do Estado, Município, Federal ou Autarquia e Fundações, constando dia e horário de trabalho;

- APOSENTADO NO SERVIÇO PÚBLICO: data da publicação do Diário Oficial da aposentadoria ou, no caso de INSS (emprego público), data do início da aposentadoria;

- COMPROVANTE DE ESCOLARIDADE (CONFORME CARGO);
- CERTIFICADO DE CONCLUSÃO DE RESIDÊNCIA MÉDICA em Programa credenciado pela Comissão Nacional de Residência Médica (CNRM), na especialidade de ____________________ para a qual concorre OU TÍTULO DE ESPECIALISTA emitido pela Associação Médica Brasileira (AMB) na especialidade de _______________ para a qual concorre (SOMENTE PARA CARGO DE MÉDICO);
- CARTEIRA DO CONSELHO REGIONAL (SE EXIGIDO PELO CARGO).
Na impossibilidade de seu comparecimento, poderá fazer-se representar por procurador legalmente constituído. 

No caso do parágrafo anterior, deve ser apresentado o original do instrumento do mandato, que ficará retido na unidade, além do documento de identidade do procurador. 

O candidato que não estiver presente no momento da chamada, ao chegar terá preferência sobre os demais ainda não convocados pela mesa, desde que esteja melhor classificado e ainda haja vagas. 

Antes do início dos trabalhos, a mesa que os presidir fornecerá os esclarecimentos necessários e determinará a orientação a ser seguida no seu decorrer. 

ESQUEMA DE CONVOCAÇÃO
DATA: ___/___/20___
HORÁRIO: ___:___
LOCAL: ... ... ... ... ... ... ... ... ...
ENDEREÇO: ... ... ... ... ... ... ... ... ... ... ...
RELAÇÃO DE CANDIDATOS CONVOCADOS
NOME – R.G. – CPF – CLASSIFICAÇÃO 
Exemplo:

XXXXXX – 00000000-0 SP – 00000000000 -  XXX

LOCAL DE TRABALHO: ... (NOME DA UNIDADE) ...
ENDEREÇO: ...  ... ... ... .... ... ... ... .... ... ...
RELAÇÃO DE VAGAS / REGIME JURÍDICO: ... ... ... vagas/Contrato por Tempo Determinado.
CONVOCAÇÃO PARA ESCOLHA DE VAGAS

CTD – REMANESCENTES DE CONCURSO PÚBLICO
(UTILIZAR ESTE MODELO CASO ESTEJA REALIZANDO COVOCAÇÃO DE CANDIDATOS DE CONCURSO PÚBLICO PARA CONTRATO POR TEMPO DETERMINADO - CTD)
Os campos em VERMELHO deverão ser verificados, preenchidos OU extraídos, conforme o caso.

ATENÇÃO 
- Preencher o cabeçalho conforme Edital de Abertura.

- A relação de documentos a ser apresentada no ato da escolha de vaga, deverá ser adequada pela respectiva Unidade.
UNIDADE:

CONCURSO PÚBLICO:

ESPECIALIDADE(S):

I.E. Nº:

EDITAL Nº:

CONVOCAÇÃO PARA ESCOLHA DE VAGAS
O (A) ... (NOME DA UNIDADE) ..., da Coordenadoria de ... ... ... ..., da Secretaria de Estado da Saúde, por meio da Comissão Especial de Concurso Público, e considerando o estabelecido em Edital de Abertura de Inscrição do presente certame, CONVOCA os candidatos habilitados no Concurso Público para o cargo de ... ... ... ..., realizado para ... (NOME DA UNIDADE) ..., a comparecerem em data e local abaixo mencionado, a fim de manifestarem interesse pela(s) vaga(s) oferecida(s), para Contratação por Tempo Determinado, autorizadas pelo Despacho Governamental de ___/___/20___, publicado no D.O.E. de ___/___/20___ .
O candidato deverá comparecer 15 (quinze) minutos antes do horário estabelecido neste edital, munido dos seguintes documentos (originais e cópias):

- CÉDULA DE IDENTIDADE (RG) ou Registro Nacional de Estrangeiros - RNE (este caso, somente para estrangeiros que preencham os requisitos para naturalização e portugueses com direito aos benefícios do estatuto da igualdade, a cargos, empregos e funções públicas);

- CADASTRO DE PESSOA FÍSICA (CPF);

- CARTÃO DE INSCRIÇÃO NO PIS/PASEP;

- TÍTULO DE ELEITOR e COMPROVANTE DE VOTAÇÃO DA ÚLTIMA ELEIÇÃO (1º e 2º turno, se for o caso) ou CERTIDÃO DE QUITAÇÃO ELEITORAL DO TRE;

- CERTIDÃO DE NASCIMENTO, se solteiro, ou CASAMENTO, com as respectivas averbações, se for o caso;

- CERTIDÃO DE NASCIMENTO DOS FILHOS menores de 18 (dezoito) anos;

- CERTIFICADO DE RESERVISTA ou de DISPENSA da incorporação, para candidatos do sexo masculino;

- CERTIDÃO DE NATURALIZAÇÃO, em caso de estrangeiro, ou comprovante de deferimento de seu pedido de nacionalidade brasileira pela autoridade federal competente (naturalização ordinária) ou cópia do requerimento de naturalização junto ao Ministério da Justiça, com os documentos que o instruíram (naturalização extraordinária) ou, no caso de nacionalidade portuguesa, cópia do requerimento para obtenção dos benefícios do estatuto de igualdade com brasileiros quanto ao gozo de direitos civis junto ao Ministério da Justiça, com os documentos que o instruíram;
- COMPROVANTE DE RESIDÊNCIA (conta de água, luz ou telefone fixo/celular);

- CÓPIA DA CARTEIRA DE TRABALHO, ONDE CONSTA O ANO DO PRIMEIRO EMPREGO;

- COMPROVANTE CONTENDO O NÚMERO DA AGÊNCIA E CONTA CORRENTE INDIVIDUAL NO BANCO DO BRASIL. Caso não seja correntista no referido banco, poderá solicitar requerimento para abertura de conta no dia da anuência;

- DECLARAÇÃO DE BENS: cópia da última Declaração do Imposto de Renda. Em caso de isenção, deverá preencher Declaração de Bens fornecida no dia da anuência, informando se é possuidor de bens móveis e imóveis;

- DECLARAÇÃO DE ACÚMULO DE CARGO ou FUNÇÃO PÚBLICA, caso já possua outro vínculo empregatício público em Órgão do Estado, Município, Federal ou Autarquia e Fundações, constando dia e horário de trabalho;

- APOSENTADO NO SERVIÇO PÚBLICO: data da publicação do Diário Oficial da aposentadoria ou, no caso de INSS (emprego público), data do início da aposentadoria;

- COMPROVANTE DE ESCOLARIDADE (CONFORME CARGO);
- CERTIFICADO DE CONCLUSÃO DE RESIDÊNCIA MÉDICA em Programa credenciado pela Comissão Nacional de Residência Médica (CNRM), na especialidade de ____________________ para a qual concorre OU TÍTULO DE ESPECIALISTA emitido pela Associação Médica Brasileira (AMB) na especialidade de _______________ para a qual concorre (SOMENTE PARA CARGO DE MÉDICO);

- CARTEIRA DO CONSELHO REGIONAL (SE EXIGIDO PELO CARGO).

Na impossibilidade de seu comparecimento, poderá fazer-se representar por procurador legalmente constituído. 

No caso do parágrafo anterior, deve ser apresentado o original do instrumento do mandato, que ficará retido na unidade, além do documento de identidade do procurador. 

O candidato que não estiver presente no momento da chamada, ao chegar terá preferência sobre os demais ainda não convocados pela mesa, desde que esteja melhor classificado e ainda haja vagas. 

Antes do início dos trabalhos, a mesa que os presidir fornecerá os esclarecimentos necessários e determinará a orientação a ser seguida no seu decorrer. 

ESQUEMA DE CONVOCAÇÃO 
DATA: ___/___/20___
HORÁRIO: ___:___
LOCAL: ... ... ... ... ... ... ... ... ...
ENDEREÇO: ... ... ... ... ... ... ... ... ... ... ...
RELAÇÃO DE CANDIDATOS CONVOCADOS
NOME – R.G. – CLASSIFICAÇÃO
Exemplo:

XXXXXX – 00000000-0 SP - XXX

LOCAL DE TRABALHO: ... (NOME DA UNIDADE) ...
ENDEREÇO: ...  ... ... ... .... ... ... ... .... ... ...
RELAÇÃO DE VAGAS / REGIME JURÍDICO: ... ... ... vagas/Contrato por Tempo Determinado.
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