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Comunicado DPME 049/2021

PROJETOS, ORCAMENTO E GESTAO COMUNICADO

DPME N2 049, DE 29/04/2021

A Diretora Técnica de Saude Il - substituta, do Departamento
de Pericias Meédicas do Estado — DPME, no uso das
competéncias que lhe sao atribuidas, comunica que: Os
processos para fins de concessao de Adicional de
Insalubridade devem ser enviados via sistema Sem Papel para
a unidade 53164. Salientamos que somente serao recebidos
processos fisicos das unidades que nao possuem acesso ao
sistema Sem Papel, os demais serao devolvidos para a devida
tramitacao eletrénica. Quaisquer duvidas entrar em contato
com o DPME pelo e-mail: periciasinsalubridade@sp.gov.br
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Digitalizacao dos processos de Concessao de Adicional de
Insalubridade fisicos da Secretaria de Estado da Saude a
partir do comunicado DPME 049/2021 de 29/04/2021

Processos tramitados para o DPME anteriores ao
comunicado permanecem fisicos até o cumprimento das
pendéncias

Para digitalizacao dos processos seguir as orientacoes do
Nucleo de Apoio Administrativo da Coordenadoria de
Recursos Humanos

http://saude.sp.gov.br/resources/crh/assistencia-
tecnica/projeto de digitalizacao dos expedientes de rh.pdf
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QUANDO DIGITALIZAR?  ..csaice

Digitalizacao
dos
Processos Fisicos
para

concessao

do
Adicional de

Insalubridade

—

ocorrer mudanga de cargo
ou funcao;

houver modificagcao
significativa nas
atribuicoes do servidor
e/ou nas atividades
relacionadas as rotinas de
trabalho;

houver nova avaliacao
pericial modificando os
graus atribuidos ao local
ou atividade;




ABERTURA DO PROCESSO DIGITAL

Governo do Estado Sao Paulo

8 ude

Processo de concessao e incorporagdo de vantagens pecuniarias

SES-PRC-2021/20995

Data de Produgao

Interessado

Assunto
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GOVERNO DO FSTADNO

Governo do Estado de Sao Paulo
Secretaria da Saude
Coordenadoria de Recursos Humanos - Nicleo de Apoio Administrativo - NAA

TERMO DE ABERTURA DE VOLUME DIGITAL

Nesta data, em decorréncia do encerramento de volume fisico do documento sob n°
SPDOC _ e em atendimento ao disposto no Decreto 64.355/2019 de
31/07/2019, procedeu-se a abertura do volume digital deste documento sob n® SES-
PRC-2020/27950, que se inicia com a Folha lider.

Observacdo: Este volume é& a continuagdo do documento fisico n® SPDOC
que se encontra arquivado na Unidade _até que receba o
respectivo Termo de Encerramento de Documento advindo do Sem Papel.

Sio Paulo, 08 de julho de 2020.

Diretor | - substituto
CRH/RECEBIMENTO
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Digitalizacao do Processo Fisico

* Todos os documentos encartados no Processo
Fisico deverao ser digitalizados e incluidos
apos o termo de Abertura do Processo Digital
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TERMO DE ENCERRAMENTO DE PROCESSO FISICO

Nesta data, em decorréncia da abertura do processo Digital (nGmero do processo digital)
procedeu-se ao encerramento do Processo Fisico (namero do processo fisico) em nome
de (nome do servidor), em atendimento ao disposto no Decreto n°® 64.355/2019 de
31/07/2019.

Obs: Este processo ficara arquivado no (local de arquivamento do processo fisico) ate

que receba o Termo de Encerramento de Documento advindo do Sem Papel.

(nome da unidade de protocolo) (data de hoje).

Assinatura do Responsavel pelo Protocolo
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Documentos Necessarios

A area de Recursos Humanos devera instruir o
processo de Adicional de Insalubridade com
0s seguintes documentos:
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SOLICITACAO PARA CONCESSAO DE ADICIONAL DE INSALUBRIDADE
limo. Sr Secretario de Estado da ...

(nome), R.G (numero), (cargo), em exercicio na
(local) do (6rgao), desde xx/xx/xx, a vista das atividades exercidas, conforme rol de
Atividades anexo, solicito a Concessao do Adicional de Insalubridade

Local, data

Nome do servidor
Cargo

A Segao de Pessoal
para as providéncias cabiveis
/ /

Nome da Chefia Imediata
Cargo

|hformacées do 6@533&5&&“1
CONCESSAO DE ADICIONAL INSALUBRIDADE
INICIAL [J MUDANGA DE SERVIGO. SETOR OU SEGAO
MUDANCA DE FUNCAOQ E/OU CARGO D PEDIDO DE REVISAQ DE GRAU DE INSALUBRIDADE
(] MUDANGA DE UNIDADE

ANEXOS
ROL DE ATMIDADES

~] COPIA DO HOLERITE/FICHA CADASTRAL
LAUDO DE INSALUBRIDADE
DECLARACAO DE CARGA HORARIA EXERCIDA NO SETOR OU NA FUNGAO

aata) (assinatura e carimbo do responsével pelo Orgdo Subsetorial
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Requerimento
para Concessao do
Adicional de
Insalubridade,
assinado pelo
servidor e Chefia
Imediata;

Nas informacoes
do Orgao
Subsetorial
informar o motivo
da solicitacao e os
documentos em

anexo.
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* Declaracao Relativa a carga horaria exercida
pelo servidor, expedida pela Unidade
Administrativa;

 Copia do RG e CPF
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LAUDO DE INSALUBRIDADE

| Inicia D Revisio D
1 - DADOS DO SERVIDOR

Nome Compieto NI [
Data de Nascmento ] CPF [ RG

Citagdo (DO
Citagdo (DO
Sim | Na3o | | Inicio da Readaptacdo
| Inicio na Fungdo |

-_—

|  Anexo Sim | Nio

J;v'r'.&:J de Trabalho. 20/ | 30/ 40/ ] Outro

2 - ROL DE ATIVIDADES

3 - RESPONSAVEIS PELAS INFORMACOES
Chefia imediata [ JrG: [

Locat: | | Data: | XS

Declaro, para todos os fins de direito, que as informagdes pr das neste doc s3o
veridicas e foram transcritas fielmente dos registros administrativos. As informagdes falsas
neste documento constituem crime de falsificagio de documento pablico, nos termos do artigo
297 do Caodigo Penal

e Assnatua da Chefia imedista Assratss do Seredo

De acordo com o ltem 1

Encaminha e

arvnbo @ Asnatura Reap Orglo Subsetonal Setons

Pagioa )
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Formularios de
Laudo de
Insalubridade
GENCEERE )

« Todos os campos
devem estar
preenchidos, com
rol atualizado e
assinado pela
Chefia Imediata e
pelo servidor
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— — N ——

PREENCHIMENTO RESERVADO AO DPME

De a m 0s criénos legais para a classificagio de insalubndade e em anakse ao contido

o Gabarito n® referente a Unidade de lotacao do servdor dante das
atiwdades desempenhadas, conforme Rol de Atividades a fi conciui 0 DPME
Departamento de Pericias Médicas do Estado que o servidor citado, faz jus ao recebmento do
Adiconal de Insalubridade conforme Grau descrito abaixo

Grau de Insalubridade

[ Medio Minimo

Anmbo & Assnatura 0o Responsavel 1ecnico GTVDPME

#U00 técnico homologado em

Bartyra Camara Gomes Granata
Diretor do DPME

| FUNDAMENYACO LEGA l

85 e a

de 2007 & alteracles

I

Pagina

NORATROREN




Interessado (a) :
Processo n®

Assunto

Informamos para fins de concessdo do Adicional de
Insalubridade que o presente processo tramitou junto ao Grupo

Teécnico de Insalubridade em / / conforme carimbo

de recebimento do protocolo desse DPME as folhas nos autos,
retornando para cumprimento da pendéncia e abertura de volume na
forma digital no sistema SPSEMPAPEL conforme Comunicado DPME
049/2021.

Desta forma, encaminhe-se para Departamento de Pericias

Médicas do Estado de 5&c Paulo para as devidas providéncias.

Assinatura Responsavel pelo RH
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Despacho Padrao

Quando usar:

Processos “fisicos”
qgue retornaram do
DPME para
cumprimento de
pendéncia e deverao
retornar para o
referido orgao na
forma digital
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Processo
para
concessao
Adicional
de
Insalubridade

—

ocorrer mudanga de
cargo ou funcao;

houver modificagao
significativa nas
atribuicoes do servidor
e/ou nas atividades
relacionadas as
rotinas de trabalho;

houver nova avaliacao
pericial modificando
0s graus atribuidos ao
ocal ou atividade;
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Obrigada!

Nucleo de Melhoria da Qualidade de Vida e do Ambiente Profissional
11 3066-8006/8045/
E-mail: crh-qualidade@saude.sp.gov.br




