SECRETARIA DA EDUCA(;.EU DO ESTADO DE SAO PAULO
Secretaria Escolar Digital

Tutorial

Coleta




Introducao:

A Coleta de Classes e do Quadro Resumo esta disponivel na plataforma
Secretaria Escolar Digital.

Perfis
Perfil Quem utiliza ? Rede de Ensino
Agente de Organizagdo Escolar | Escola Estadual
GOE Escola Estadual
Vice-Diretor de Escola Escola Estadual
Diretor de Escola Escola Estadual
CIE - Diretor(a) Diretoria de Ensino | Estadual
CIE - NRM - Diretor(a) Diretoria de Ensino | Estadual
CIE - NRM Diretoria de Ensino | Estadual
CIE - NIT Diretoria de Ensino | Estadual
Passo 1 - Acesse a plataforma SED por meio do link:

www.educacao.sp.gov.br/sed com seu login e senha

Passo 2 — Clique no menu Cadastro de Alunos e depois em Coleta de Turmas
para acessar a funcionalidade Gerenciamento de Turmas

Cadastro de Alunos -
CEEJA - INscricio -
Coleta -

Serenciamento de Turmas

Passo 3 — Selecione os Campos de Filtro necessarios para realizacéo da Coleta
e clique em Pesquisar

Importante: O filtro Tipo de Ensino n&o é obrigatorio. Além disso, a Coleta
de Quadro e Classes sera realizada por Unidade Escolar.


http://www.educacao.sp.gov.br/sed

Gerenciamento de Turmas

ARa Lativa: il =
Dergteria;
Bl cipia: A0 PaLL -
Raede de Ensine:
Egcoly: | AUGUSTO RIBERO DE CARVALHO PROFESSOR .
Tipo de Ensine; SELE -

Unidade: R PROFE = AT BB AL S11 . R, 29 o A SE =

& Pesguisar

Passo 4 — Clique no botdo Gerar Coleta de Turmas. O botédo Gerar Coleta de
Turmas replicara a coleta do ano vigente para o ano seguinte

Gerar Coleta

Esta operagio gera as classes para 0 ano seguinte

=+ Gerar Coleta de Turmas

Importante: So é possivel utilizar esta funcionalidade uma Unica vez

Passo 5 — O(s) tipo(s) de ensino selecionado(s) serd/serdo exibido(s) abaixo.
Clique no tipo de ensino desejado para continuar

ENSINO MEDIO

EJA ENSINO MEDIO

ENSINO FUNDAMENTAL DE 9 ANOS

ATIVIDADES CURRICULARES DESPORTIVAS (ACD)

EDUCACAQO ESPECIAL - DI - SALA DE RECURSO




Passo 6 — Serdo abertas as turmas de cada série/ano de cada tipo de ensino.
Para alteracdo do Quadro Resumo, cligue em Editar dentro de um determinado
ano/série para realizar os procedimentos

ENSINO FUNDAMENTAL DE 9 ANOS

75 ANC Editar
alta

8° ANO Editar: €T
9° ANO Editar

=+ Salvar Edigao de Turmas

Importante: Os ndmeros dentro do botédo Editar sdo:
Ao lado esquerdo, séo as Turmas Coletadas

Ao lado direito, sdo as Turmas Projetadas

Passo 7 — A escola/DE podera alterar a Quantidade de Turmas Projetadas. Ao
final, clique em Salvar

Edi¢ao de Proje¢ido: 12 SERIE

1k

Namero Projetado de Classes: | A

Importante: A edicdo de Quadro Resumo na Rede Estadual é Exclusiva para
DE e Orgéo Central.

Passo 8 — Seré exibida a mensagem de confirmacéao. Clique em Fechar

Editar Projecao

A alteragdo fol salva com sucesso




Serd exibida a tela do quadro com as novas alteracdes:

ENSINO MEDIO

12 5ERIE Editar Descrigdo da Turma mm

19 SERIE A MAMNHA
2 SERIE Editar:

1% SERIE B MAMNHA
¥ SERIE Editar: @@ITXD 12 GERIE C MANHA

< SERIE D MANHA

“ GERIE E MANHA

NN N NN
B = = =B = =

1% 5ERIE F NOITE

=+ Adicionar Classe

Salvar Edigdo de Turmas

Passo 9 — Para edicdo da Coleta de Classes, é necessario clicar na Série/Ano

EMNSING MEDIO

" SERIE T o ¢ Dvirtoc i oy el T Editar Exachis
1# SERIE A MANHA # < |
1% GERIE B MANHA s -
3 SERIE 14 SERIE € MANA # [
14 SERIE £ MANSA s |
14 SERIE E MANHA # L
14 SERIE F NOITE # ]
+ Adicionar Classe

o+ Sakvar Edigao o Turmas

Passo 10 — O usuério podera editar, excluir ou adicionar nova classe

ENSING MEDIO

1% SERIE D30 da Trma Ed#ar Exxciuiy

1# SERIE A MANHA r =

1% GERIE B MANHA r g
EERE 1+ SERIE ©: MaRoa # g

14 SERIE D MANEA s -

14 SERIE E MANHA # - |

14 EERIE F HOITE # -]

o Adicianar Classe

+ Sabvar Ediao o Turmas




Importante: Somente podem ser excluidos classe que ndo possuam alunos
compatibilizados ou matriculados e antes do periodo de atribuicdo

Passo 11 — ApoOs clicar em Editar, sera aberta tela para edicdo da classe.
Realize a edicdo dos campos necessarios. Ao final, cliqgue em Salvar

Turma: 12 SERIE A MANHA / Classe: 220003065

Descrigic da Turma: 19 SERIE
Turno: MANHA -
Hora Inicial: o7:00
Hora Final: 12:20
Tipe de Ensino: ENSIMO MEDID
Série/Ano: 1
Programas de Ensine «FIC[] = MAIS EDUC.: [] « COMVENIO COM O ESTADO: []

Habilitagio: 9903 -

Turma: A
Tipe de Classe: Padrao =
Curso Semestral: Anual -

Capacidade Fisica: 40

Nimero da Sala: oot d

Datas de Inicio e Fim do Ane Letivo: 01/02/2018  ate 20/12/2018

Dias da Semana: D[]S TM QM QM sMS]

Passo 12 — Sera exibida a mensagem de confirmagéo. Cligue em Fechar

Edicédo de Turmas

Turmas editadas com sucesso!

Importante: O Sistema esta parametrizado conforme as regras ja vigentes no
Sistema de Cadastro de Alunos.



