SECRETARIA DE ESTADO DA SAUDE
Coordenadoria de Recursos Humanos
Grupo de Selecdo e Desenvolvimento de Recursos Humanos
Supervisao de Ensino

Matricula no sistema da Secretaria Escolar Digital - SED

Acessar a plataforma SED com o seu perfil de acesso no link:
https://sed.educacao.sp.gov.br/

1° Passo: Incluir Tipo de Ensino na Sede/Classe descentralizada

Cadastro aluno |

9| Coleta |

ﬂ Gerenciamento de turma |

Preencher os campos: Rede de Ensino - Estadual Outros,
selecionar Sede ou Classe Descentralizada e clicar em: "+
incluir tipo de ensino/ Completar séries"

—> |Se|ecionar a opc¢do Educacao Profissional e salvar

2° Passo: Gerar nimero de Classe

Cadastro aluno |

9| Coleta |

%lGerenciamento de turma

Selecionar os campos de informacdo da
classe, endereco, tipo de ensino e clicar
em pesquisar.

ﬁl Clicar no Campo Educacao Profissional

v

Selecionar o médulo e editar, Projetar a quantidade de Classes.
Observar a demanda em um mesmo local que tenham
compatibilidade de formacao, horario, dias, etc.

v

|Clicar em Adicionar Classe |

Preencher informacdes da turma e salvar.
Serd gerado n2 de classe dentro da
sede/unidade



https://sed.educacao.sp.gov.br/

SECRETARIA DE ESTADO DA SAUDE
Coordenadoria de Recursos Humanos
Grupo de Selecdo e Desenvolvimento de Recursos Humanos
Supervisao de Ensino

3° Passo: Matricula dos alunos

| cadastro de alunos |

é| Matricular aluno(a) |

Pesquisar classe por n2 de
classe ou por filtro

Selecionar Classe e clicar em
editar

Selecionar o tipo de
matricula: Por RA (aos que
possuem cadastro no
sistema) ou Sem RA.

Os CEFORs poderao alterar a quantidade de Turmas projetadas e editar, excluir ou adicionar nova classe quando
necessario.

A Secretaria de Educagao possui os Tutoriais da SED com procedimentos para matricula no Sistema:
Coleta

Matricula

Movimentacdo: Transferéncia, abandono, ndo comparecimento.



http://www.saude.sp.gov.br/resources/crh/gsdrh/supervisao-escolar/a7-tutorialcoletadequadroeclasses2018.pdf
http://www.saude.sp.gov.br/resources/crh/gsdrh/supervisao-escolar/a6-2017-10-31-tutorial-matricula.pdf
http://www.saude.sp.gov.br/resources/crh/gsdrh/supervisao-escolar/a16-tutorialn.comabandonoebaixaportransferencia..pdf

