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1. Perfis de Acesso

Esta secéo esta disponivel para os seguintes perfis:
Escola:

e Diretor de Escola

e Vice-Diretor de Escola

e GOE

e Agente de Organizagao Escolar

Diretoria de Ensino:

e CIE - Diretor

e CIE

e CIE-NIT

e CIE — NRM - Diretor
e CIE-NRM

e CRH

e CRH-NFP

e CRH - NAP

e Supervisor de Ensino
e Dirigente



2. Dados Pessoais - Fluxo

Dados do Profissional Escolar em Sala de Aula:

Dados Inclusao

Formacao

Curricular

Pessoais do Vinculo

A inclusao dos Dados Pessoais do Profissional Escolar em Sala de Aula devera
ser realizada no PortalNet.



3. Inclusao de Vinculo (Cadastro do Profissional)

Dados do Profissional Escolar em Sala de Aula:

Dados Inclusao Formacao

Pessoais do Vinculo Curricular

O item 3 se foca no Cadastro Funcional.

Passo 1 - Acesse a plataforma SED por meio do link:
https://sed.educacao.sp.gov.br com seu login composto pelo nimero do RG
(rg000000000sp) e senha.
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Passo 2 - Cligue no menu Inclusdao de Vinculo > Cadastro de
Monitor/Auxiliar ou digite “Cadastro de Monitor/Auxiliar” na barra de acesso
rapido localizada no canto superior esquerdo da tela para achar o menu
rapidamente.


https://sed.educacao.sp.gov.br/

Passo 3 — Apoés atualizar os dados pessoais do funcionario, digite o CPF do
servidor que deseja vincular e clique em Adicionar Vinculo.

Vincular Docente

Pesquisar ~ Adicionar Vinculo

Passo 4 — Selecione o cargo do funcionario.

Vincular Docente

CPF:

Cargo: | Selecione v|

Selecione
Tipo [finculo: 6407 - PROFESSOR EDUCACAQ BASICA|
6409 - PROFESSOR EDUCACAQ BASICAI

Municipio: PM. DE ADAMANTINA -

Inicio de Exercicio:

Fim de Exercicio:

Adicionar Vinculo

Importante:

Auxiliar - Utilizar para profissionais do Mais Educacéao
Monitor - Utilizar para monitor de Atividades Complementares.

Passo 5 — Selecione o tipo de vinculo.



Vincular Docente

CPF:

Cargo: 6407 - PROFESSOR EDUCACAQ BASICAT ~

Tipo Vinculo: Selecione -
Selecione
Municipio: CONCURSADOC EFETIVO/ESTAVEL
CONTRATADO CLT
CONTRATO TEMPORARIO

Iniciy de Exercicio: CONTRATO TERCEIRIZADO

Fim de Exercicio:

Passo 6 — Selecione a Diretoria e a escola. Digite o inicio do exercicio do docente
e cliqgue em Adicionar Vinculo. Nao € necessario digitar o fim do exercicio. Essa
data deve ser preenchida somente quando o docente ndo possuir mais vinculo
com a rede de ensino/escola.

Vincular Docente

CPF:
Cargo: Professor Educacao Basical « n
Tipo Vinculo: CONTRATO TERCEIRIZADC -
Diretoria; >
Escola -

Inicio de Exercicio: 02/02/2018

Fim de Exercicio:

Pronto! Ser& exibida uma mensagem de confirmacao.

Atencgao

Cadastro de dados pessoais efetuado com sucesso.




4. Formagéo Curricular

Dados do Profissional Escolar em Sala de Aula:

Dados Inclusao Formacao

Pessoais do Vinculo Curricular

O item 4 se foca no Cadastro da Formacao Curricular

Passo 1 - Acesse a plataforma SED por meio do link:
https://sed.educacao.sp.gov.br com seu login composto pelo nimero do RG
(rg000000000sp) e senha.
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Passo 2 — Cligue no menu Formacao Curricular > Formacao Curricular (vide
imagem A) ou digite “Formacéo Curricular” na barra de acesso rapido localizada
no canto superior esquerdo da tela para achar o menu rapidamente (vide
imagem B).


https://sed.educacao.sp.gov.br/

Imagem A

Gestdo Escolar

Cadastro de Alunos -

Cadastro de Escolas w7

Recursos Humanos

Dados Pessoais -
I Farmacéo Curricular - |

Formac&o Curricular @

Funcional - Cutras Redes -

Servicos Escolares

Carteirinha -

Vida Escolar

Concluintes -
Imagem B

SECRETARIA DA EDUCA(;E«U DO ESTADO DE 5,
Secretaria Escolar Digital

Inicio = Pedagdgico » Banco de Questdes » Parametrizacdo

‘ Formacdo

Formac&o Curricular (021.001)

Passo 3 — Selecione a escola, digite o CPF e cligue em Pesquisar.

Formacao Curricular

Diretoria: PM DE DIADEMA ~
Escolal -

CPF:

-




Passo 4 — Sera exibida uma mensagem alertando que o funcionario deve ser
cadastrado e vinculado a uma Escola/Diretoria. Caso ja tenha efetuado esses
procedimentos, feche a mensagem de alerta e clique na lupa.

Atencao

Antes de incluir/consultar a formagao curricular do docente, é necessario cadastrar os

dados pessoais e vincula-lo a sua rede de ensino/escola.

Formacao Curricular

Diretonia; PM DE DIADEMA =
Escola: .
CPF:
Lista de Servidores
Norme ooF RG m | ow | Visuatuse
JONAS <

Passo 5 — No final da tela cligue em Novo Curso.

Importante: Os campos obrigatérios séo: instituicéo, curso e data de concluséo.

Formag¢ao Curricular do Servidor
Nome: ONAS
CFF

RG

ar
.

Com e | o | i | vt | i | o | s | e | |

Nt reQsd Enconimaom
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Passo 6 — Digite o cédigo do curso ou clique em Localizar para pesquisa-lo.

Formacdo Curricular

Curso: 0
Descnigao ao Curso:
Nivei do Curso: ]
Tipe do Curse: Q
Carga Morana: )

Data de Inicio d6 Curso:

Data de Término do Curso:

Modalidade de Ensino: Prasencial

Semi-Presencial ()

EAD - Ensino a Distincia

Passo 7 — Digite o nome do curso e clique em Pesquisar.

Pesquisar Curso

Pesquisar Dominio/Curso

Nome:  Fedagogla ¢=

Nivel de Curso: Selecione i

Tipo ge Nivei de Curso! Selecione . -

Pesquisar | Limpar

Passo 8 — Serao exibidos todos o0s cursos, clique em Selecionar (icone lupa) ao
lado do curso que deseja cadastrar.
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Codlgo
Inicio Fim
Descrigao Tipo de Nivel Selecionar
Cur H_n- \rgem. viﬂe“cm -

263 PEDAGOGIA i HCENCTURA  otin3ners

283 X PEDAGOGIA i, LICENCIATURA 0101967 Q
m o CUCmotTcow  Sewe IR o mear
m e FOSCRCNMOWBCOW NS VO gy muemr A
m o TEgwoLEOow DS RGN aman swar

Passo 9 — Os campos serdo preenchidos com as informagfes do curso. Digite
a data inicio e fim do curso. Selecione a modalidade e digite o cddigo da
Instituicdo de Ensino ou cliqgue em Localizar para pesquisar o codigo.

Formacgdo Curricular
Curso: %3 X
Descricdo do Curso: ~ PEDAGOGIA
Nivel do Curso: 3 ENSING SUPERIOR
Tipo do Curso: 6 LICENCIATURA CURTA
Carga Hordria: 0
Data de Inicio do Curso: 01022011
Data de Término do Curso:  30/11/2012

Modalidade de Ensino: Presencial @

Semi.Presencial O
EAD - Ensino a Distancia O

Data de Término Previsto do Curso:

Instituigao de Ensino: 0 Localkzar

Tipo de Instituicdo de Ensino: 0

Passo 10 - Digite o nome da instituicdo, a siga ou o campus e clique em
Pesquisar.
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Pesquisar Instituicao

Pesquisa de Instituicdo de Ensino

Nome:

Sigla: | uninove ¢

Campus:

Passo 11 — Seréo listadas todas as instituigdes existentes com o nome digitado.
Clique em Selecionar (icone lupa) ao lado da instituicdo que deseja cadastrar.

Pesquisar Instituigio

Pesquisa de Instituicdo de Ensino
Nome:
Sigla: uninove

Campus:

=a
'

UNIVERSIDADE NOVE DE JULHO UNINOVE 10/01/1991 a

Passo 12 — Os campos serdo preenchidos com as informagdes da Instituicao.
Os demais campos, indicados abaixo, sdo de preenchimento opcional. Clique
em Confirmar para gravar os dados.



Data de Término Previsto do Curso: 03122018

Instituicdo de Ensino: 1940 UNIVERSIDADE NOVE DE JULHO Localizar
Tipo de Instituicao de Ensino: 5 PRIVADA
Aproveitamento de Estudo? Sim O
Nao @

Quantidade de Semestres:
Semestre Atual:
Orgéao Emissor do Diploma: Selecione -
Data Registro Diploma:
Nimero Registro Diploma:
Orgéo Anotacéo da Apostila: Selecione -

Data Anotacao da Apostila:

Seré& exibida uma mensagem de confirmagéo.

Sucesso

Curso Cadastrado com Sucesso
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Formacdo Curricular do Servidor
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Esperamos que esse tutorial tenha auxiliado! Porém, se
possuir outra duvida ou encontrar alguma dificuldade,
cadastre-se no portal de atendimento
https://atendimento.educacao.sp.gov.br e abra uma
ocorréncia.

==
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