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1. Perfis

A troca de RA esta disponivel para os seguintes perfis:

CIE

CIE - Diretor(a)

CIE - NRM

CIE - NRM - Diretor(a)

A exclus@o de RA esta disponivel para os perfis abaixo.

CIE - Diretor(a)
CIE - NRM - Diretor(a)

2. Trocade RA

Passo 1 - Acesse a plataforma SED por meio do link:
https://sed.educacao.sp.gov.br com seu login e senha.
- Portal do Governa | Invaste SP | CidadSe SP | SP Global “_
-\\ Governg S&o Paul DO ESTADO
A\ Secr:t:?i:;d&a Edlhlmgﬁo m
A

Secretaria Escolar Digital Intranet Espago do Servidor

Ja SecrEtarla ESCOIar Dlgltal SOBRE A SECRETARIA BOLETIM ESCOLAR CONCLUINTES - CONSULTA PUBLICA PORTAL DE ATENDIMENTO

Bem-vindo a

e
Secretaria Escolar Digital =
e

Saiba mais sobre a Secretaria Escolar Digital

ACESSAR

Nao possui cadastro? Obtenha seu acesso
Saiba como acessar

Precisa de Suporte? Acesse o portal de atendimento SED e abra uma
ocorréncia ou ligue para 0800 77 00012

Passo 2 — Cligue no menu Cadastro de Alunos > Matricula > Matricular Aluno
(a) (vide imagem A) ou digite “matricular aluno” na barra de acesso rapido
localizada no canto superior esquerdo da tela para achar o menu rapidamente
(vide imagem B).


https://sed.educacao.sp.gov.br/

Imagem A

Associacdo do Professor na Classe
Cadastro de Alunos

CEEJA - Inscricdo

Coleta

Compatibilizagio

Definicdo

Informacdes dos Alunos / Classes

Inscricdo

Gestdo Escolar

-

I Matricula

Classificacdo

Estorno Transferéncia

Matricular Aluno(a) @

Imagem B

Matricular aluno ‘

Matricular Aluno(a) (007.023.001)
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Vocd
E-mail Institucional (via Micros

E-mail Institucional (via Google): cam

Avaliaces -

Dispensallicenca

Passo 3 — Escolha o tipo de pesquisa para localizar o RA que deseja mover as
matriculas para exclui-lo posteriormente.

IConsulta Matricula

Pesquisa Por: | N® de Classe ~ “

N° de Classe

N° Classe:

A pesquisa pode ser realizada por n° de Classe:



IConsulta Matricula

Peiguiia Par: M® de Clagss -

N Classe:

E=DETD

Ou pelos filtros abaixo:

IConsulta Matricula

Pesquisa Por: Filtros -
Ano Letive: 2018 =
Diretoria: SELECIONE... v
Municipic: SELECIONE... -
Rede de Ensino: SELECIONE -
Escola: SELECIONE... =
Unidade: SELECIONE... =

Tipo de Ensino: SELECIONE... -

Passo 4 — No caso da pesquisa por meio dos filtros, no campo Tipo de Ensino o
combo sera carregado com os tipos de ensino existentes na op¢ao Coleta.



IConsulta Matricula

Pesquisa Por: Filtros -

Ano Letivo: 218 ~

mmlp= Diretoria: -
E Municipio: -

‘ Rede de Ensino: ESTADUAL - SE -

sl Escola: | -
> Unidade: -

ml»= Tipo de Ensino: | SELECIONE... -

SELECIONE...

ATIVIDADES CURRICULARES DESFORTIVAS (ACD)
COMPLEMENTAGCAO EDUCACIONAL
EDUCACAQO ESPECIAL - DF - ITINERANTE
EDUCACAQO ESPECIAL - DI - ITINERANTE
ENSING FUNDAMENTAL DE 9 ANOS
ENSINO l\-1E)IO

Passo 5 — Clique na lupa para pesquisar os dados da classe.

IConsulta Matricula

Pesquisa Por: Filtros -
Ano Letivo: 2018 -
Diretoria: -
Municipie: -
Rede de Ensino: ESTADUAL - SE -
Escola: -
Unidade: -

Tipo de Ensino: ENSINOG FUNDAMENTAL DE 9 ANOS -

- e

Passo 6 — Seréo exibidass todas as classes coletadas correspondentes ao tipo
de ensino selecionado no combo da busca. Clique no lapis.



Consulta Matricula

Pesquisa Por: N® de Classe -

N® Classe:

b4 = Escolher Colunas m & Gerar PDF

Mosirar | 10 « | registros Filtro
Nr. Tipode 1T idade |1 Alunos Alunos IT | Vagas IT
S — fisiea Malficulatos Afvos L= S
21877306 MEDO ! INTEGRAL
PROFESSOR

Passo 7 — Mova a barra de rolagem para a direita e clique no icone () da troca
de RA.

Matricula - Relagédo de Alunos por Classe

# Remanejar para esia Turma

Ano Letivo: 2018 Data Inicio: 01/02/2018 Vagas Disponiveis: 0
Escola: 37710 - MILTON DA SILVA RODRIGUES Data Fim: 20/12/2018 Cadastrados: 43
PROFESSOR

Sala: 002 Qtd. Transferidos: 0
Tipo de Ensine: ENSINO MEDIO

Mdédulo Classe: 40 Abandones: 0
Turma: 1° SERIE B INTEGRAL

Capacidade Fisica da classe: 40 Outroes: 3
Nr. Classe: 221877806

I Relacdo de Alunos PDF
=2
=1
Mosfrar | 10 ~ | regisiros Filtro | agrell
n i Troca
Nome do Dig. I.IF Data de Data

I.- S srtuagao mwmmaqm DEﬁuenua e de
: 1 13 sP BXTR 200022018 * '!
4 3
Registros 1 a 1 de 1 (filtrados de 43) Anterior - Seguinte

Passo 8 — Digite o numero do RA com digito e UF para o qual deseja mover as
matriculas do aluno e cligue em Pesquisar.



Cadastro de Alunos - Opgéo de troca de RA - De / Para

Ano Letivo:

NR. Classe:

Escola:

Tipo de Ensino:

Deserigio Turma:

De:
Nome:
RA:
Data de Nascimento:
Para:

2018

221877808

37710 - MILTON DA SILVA RODRIGUES PROFESSOR

ENSINO MEDIO

12 SERIE B INTEGRAL

I RA do aluno/Digito/UF:

AR < Pesquisar |

[ [

Passo 9 — Serédo carregados na tela o nome e a data de nascimento do aluno.

Confira e clique em Salvar.

Cadastro de Alunos - Opgéo de troca de RA - De / Para

Ano Letivo:

NR. Classe:

Escola:

Tipo de Ensino:

Descrigio Turma:

De:
Nome:
RA:
Data de Nascimento:
Para

RA do aluno/Digito/UF:

2018

221877806

37710 - MILTON DA SILVA RODRIGUES PROFESSOR
ENSINO MEDIO

18 SERIE B INTEGRAL

/= -

Norme:

Data de Nascimento:

M

Pronto! Seré visualizada uma mensagem confirmando a remog&o da matricula

do aluno para o outro RA.

Cadastro de Alunos - Opc¢ao de troca de RA - De / Para

A troca de RA foi realizada com sucesso.




Agora ja é possivel excluir o RA em duplicidade. Lembrando que somente 0s
perfis de Diretor do CIE e Diretor do NRM, possuem permisséo para exclusdo de
RA.

3. Exclusao de RA

Passo 1 — Cligue no menu Cadastro de Alunos > Informactes dos
Alunos/Classes > Ficha Aluno (vide imagem A) ou digite “ficha aluno” na barra
de acesso rapido localizada no canto superior esquerdo da tela para achar o
menu rapidamente (vide imagem B).

Imagem A
Cadastro de Alunos v
CEEJA - Inscrigdo -
Coleta i
Compatibilizacdo -
Definicdo -

Informagdes dos Alunos /
Classes

Dados do Aluno

Ficha Aluno <=

Imagem B
SECRETARIA DA EDUCAQKO DO ESTADO DE SAO PAULO
Secretaria Escolar Digital

E-mail Ing

E-mail Instituciol

Inicio » Pedagdgico » Banco de Questdes » Parametrizacdo

op Y
Ficha Aluno (007.025.001) .I |




Passo 2 — Pesquise 0 RA que deseja excluir, lembrando que a pesquisa pode
ser efetuada por diversos tipos de filtros (por RA, Nome Completo, Escola,
Numero da Classe, Nome da M&e, Nome do Pai ou Documento).

Ficha do Aluno

Ano Letivo:

————
Tipo de Pesquisa: SELECIONE... v
SELECIONE...

RA

Nome Completo
Escola

Q Pesquisar

Namero da Classe
Nome da Mae
Nome do Pai
Documento

Passo 3 — Clique na lixeira para excluir o RA em duplicidade.

Ficha do Aluno

Ano Letivo:

Tipo de Pesquisa: Nome Completo  ~

Nome Completo:

24 i Escolher Colunas I Gerar PDF

Mosfrar 10 = | registros Filtro

e 5 ] e o o 2
sP Q e (1] °

01/01/2003

sP 01/01/2003 Q g E °

Passo 4 — Clique em Confirmar para excluir o RA ou em Fechar para fechar a
janela.

Cancelar

Deseja cancelar a Ficha do Aluno
RA: ISP Nome:

Confirmar | Fechar |

10




Pronto! Sera exibida uma mensagem de confirmacao.

Cancelar

Ficha cancelada com sucesso.

Esperamos que esse tutorial tenha auxiliado! Porém, se
possuir outra davida ou encontrar alguma dificuldade,
abra uma ocorréncia no portal de atendimento:
https://atendimento.educacao.sp.gov.br

==
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https://atendimento.educacao.sp.gov.br/

