SECRETARIA DE ESTADO DA SAUDE
COORDENADORIA DE RECURSOS HUMANOS

Escolas Técnicas de Saide
do SUS do Estado de Sao Paulo

CEFORSUS-SP de Araraquara

NORMAS INTERNAS PARA USO DAS DEPENDENCIAS DO
CENTRO DE FORMACAO DE RECURSOS HUMANOS PARA O
SUS

CEFORSUS-SP de Araraquara.

A direcao desta Instituicdo determina as Normas Internas sobre a utilizagdao das
dependéncias do Centro de Formacdo de Recursos Humanos para o SUS de

Araraquara, conforme abaixo, no que diz respeito a:

Seguranca

Dispée sobre a seguranca fisica, estrutural e de servicos.

a) N&o é permitido nenhum tipo de mobilidrio ¢/ ou equipamento que impeca €/
ou comprometa, total ou parcialmente, o livre transito nos corredores, saidas do
auditério, portas de acesso, salas, escadas, sagudes e hall.

b) O perimetro de 1,0 m2 livre deve ser respeitado em relagdo a hidrantes e
extintores e, por ventura, outros equipamentos de seguranca e de combate a
incéndios.

c) Este Centro ndo se responsabiliza pela seguranca e guarda de materiais,
objetos e equipamentos da organizacao, empresas contratadas e dos participantes
do evento.

d) Quaisquer danos materiais causados pela Organizacdo e/ ou publico
participante sera de responsabilidade da Organizagcdo do evento, feito comunicado
a Direcdo Administrativa do CEFORSUS, como ocorréncia interna, ou, em casos que
se aplique Boletim de Ocorréncia junto a Policia Militar.

e) A Capacidade total de cada uma das areas do CEFORSUS deve ser
rigorosamente respeitada.

f) O CEFORSUS ndo se responsabiliza por objetos deixados nos veiculos no

estacionamento e dependéncias da escola.

Infraestrutura
Espaco Fisico interno

a) Em cumprimento a Lei Estadual 13.541/ 2009 é proibido fumar em ambientes
de uso coletivo, publicos ou privados, total ou parcialmente fechados.

b) A fixacdo de cartazes e similares s6 podera ser feita em local especifico, cuja
orientacdo serd dada pelo Supervisor do Evento. Fitas de alta aderéncia, colas,
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pregos e outros materiais dos géneros ndao podem ser utilizados.
c) Nao é permitido o uso de materiais que exalem gases, téxicos ou ndo, fumacas,

gorduras, serpentinas e confetes, baldes, fogos artificiais, ou quaisquer outros
similares a estes.

Limpeza

a) A escola possui mao de obra de limpeza para atender as necessidades internas
do Centro e ndo dos eventos, portanto o cuidado com as areas internas e externas
por ocasidao de eventos deverdao ser de responsabilidade da Organizacdo, lixos,
copos descartaveis, pontas de cigarros, etc.

b) Observadas as situacdes de zelo nos banheiros e vestiarios.

Mobiliarios e equipamentos

a) Serao disponibilizados logisticamente de acordo com as regras de seguranca.

b) O mobilidrio dos auditérios, salas de aulas e laboratérios do CEFORSUS-SP de
Araraquara estd fixado em conformidade com os equipamentos multimidias e
conexdes da Area TIC, portanto as modificacdes ndo sdo permitidas, devido a
implicagdes com nossos sistemas de controle patrimonial.

c) No tocante a ocupacdo dos espagos seguindo as normas de seguranca, todo e
qualquer mobilidrio extra, da Organizagdo, empresas, parceiros, deve ser
autorizado pela direcao deste Centro.

d) Qualquer modificacdo na disposicdao do mobilidrio deverd ser autorizada pela
direcdo e sob responsabilidade da organizacdao o retorno dos mesmos nos locais
originais. Locais ndo autorizados a movimentacdo de mobilidrios: auditorio e
laboratodrio de informatica.

e) Quanto as necessidades do uso dos computadores com acesso a links
especificos, devido ao sistema intragov de internet, hd necessidade de solicitagao
prévia, no ato do agendamento, para que possamos solicitar o desbloqueio;

f) Para quaisquer mobilidrios e/ou equipamentos contratados deve ser enviada
comunicagdo prévia a direcdo para adequar a logistica e normas do local.

g) Devido a restricdo orcamentdria da SES/SP, o empréstimo de equipamentos
como: projetor e microfones, impressoras e material de impressao estao
suspensos.

h) Os mobilidrios ndo podem ser retirados das dependéncias do CEFORSUS.
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Responsabilidades

Alimentos

a) Todo material necessario — lougas, mobilidrio, pecas de cozinha - deve ser providenciado pela
organizacgao do evento, inclusive gas de cozinha para uso nas Copas.

b) O uso de fornos nas Copas do CEFORSUS Araraquara s6 sera autorizado mediante solicitagao
prévia.

c) O local disponivel para pequenos coquetéis e coffee-breaks deve ser respeitado, devido as
necessidades do evento e as normas de seguranca.

Empresas de eventos

a) A Organizacdo do evento devera acompanhar as empresas contratadas para servicos, sob a
supervisao de um dos funcionarios do CEFOR.

b) Verificar orientacdes especificas a cada caso com a direcdo desta instituicdo.

O Horario de funcionamento cotidiano do CEFORSUS/SP de Araraquara é das 08h00min
as 17h00min, atividades eventuais que ultrapassem este horario, deverdo ser acordadas
antecipadamente.

Atualizado em 25/03/2022
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