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AO ABRIR O SISTEMA COLOCAR O NOME DO USUÁRIO E A SENHA 
 
 
 
 
 

PARA CADASTRAR E CONSULTAR OS SERVIDORES 
CADASTRADOS NO SISTEMA IR A CARTÕES 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

DIGITAR O NOME E CLICAR EM LOCALIZAR, LOCALIZADO O SERVIDOR CLICAR 
NO NOME E DAR ENTER. APARECERÁ A TELA DE CADASTRO DO SERVIDOR COM 

O Nº DO RELÓGIO E AS DIGITAIS. 
CASO NÃO APAREÇA O NOME, PROCEDER AO CADASTRAMENTO DO SERVIDOR. 



 
 
CLICAR EM NOVO E APARECERÁ ESSA TELA. DIGITAR O RS NO CAMPO CÓDIGO 

(RS+PV SEM O USO DE TRAÇOS E PONTOS), DIGITAR O NOME. A SEGUIR NO 
LOCAL ACESSO CLICAR EM DIFERENCIADO POR RELÓGIO. CLICAR  NO ICONE  

QUADRADO QUE TEM TRES PONTOS DENTRO. 

 
 
APARECERÁ ESSA TELA COM OS RELÓGIOS CADASTRADOS. CLIQUE NO RELÓGIO 

EM QUE SERVIDOR IRÁ REGISTRAR O PONTO. FEITO A ESCOLHA DO RELÓGIO  
CLIQUE EM CONFIRMAR, A TELA IRÁ SE FECHAR  E VOLTARÁ PARA TELA 

ANTERIOR. CLIQUE EM GRAVAR. FEITO ISSO CLIQUE EM TRANSMITIR CARTÃO. 
 



 
 
FAÇA O MESMO PROCEDIMENTO ANTERIOR CLIQUE NO RELÓGIO E  DEPOIS EM 

TRANSMITIR. FEITO ISSO VOCÊ JÁ PODERÁ COLETAR AS DIGITAIS. 
 

QUANDO JÁ EXISTE CADASTRO E O SERVIDOR ALEGA QUE NÃO ESTÁ 
CONSEGUINDO REGISTRAR O PONTO. SIGA OS SEGUINTES PASSOS: 

FAÇA UM TESTE. PEGUE O Nº DO RSPV DO SERVIDOR. 
 
 
 

 
 

CLIQUE EM TCP/IP ABRIRÁ ESSA TELA. CLIQUE EM DIGITAIS. 



 
 
 
 

NESSA TELA CLIQUE EM  
“ENVIAR A DIGITAL DE UMA PESSOA PARA O RELÓGIO”  

DIGITE O NÚMERO DO RSPV DO SERVIDOR E A SEGUIR CLIQUE EM TRANSMITIR 
O RELÓGIO Nº .... VÁ À TELA DOS CARTÕES E TAMBÉM TRANSMITA O RELÓGIO 

Nº..... (MESMO Nº)  PARA O SERVIDOR. FEITO ISSO LEVE O FUNCIONÁRIO ATÉ O 
RELÓGIO E FAÇA O TESTE.  PEÇA PARA O SERVIDOR REGISTRAR O PONTO, CASO 

DER ACESSO AO RELÓGIO E SÓ TRANSMITIR NOVAMENTE AS DIGITAIS DESSE 
SERVIDOR PARA O RELÓGIO NO ANDAR QUE ELE TRABALHA. NÃO SE ESQUEÇA 

DE DESFAZER O ACESSO DO RELÓGIO .... 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
COLETANDO AS DIGITAIS 
 
CASO O SERVIDOR JÁ TENHA COLETADO AS DIGITAISE E IRÁ COLHER POR UMA 
SEGUNDA VEZ, NÃO  ESQUEÇA DE EXCLUIR NA TELA CARTÕES AS DIGITAIS 
DESSE SERVIDOR.  
FEITO ISSO VÁ PARA O SISTEMA  FINGER PAG 



 
COLOQUE O LOGIN DO USUÁRIO E A SENHA. 
CLIQUE EM  ARQUIVO, NOVA DIGITAL E  ABRIRÁ ESSA PRÓXIMA TELA 
 

 
 
PESQUISE O NOME DO SERVIDOR- DEPOIS CLIQUE EM LOCALIZAR. 



 
 
NESSA TELA SELECIONE O DEDO A SER COLETADO A DIGITAL, FEITO ISSO 
ORIENTE O SERVIDOR QUAL DEDO SERÁ COLETADO PRIMEIRO. CLIQUE EM 
GRAVAR 

 
 
 
 
ACENDERÁ O APARELHO DIGITAL E COMECE A COLETAR AS DIGITAIS. CADA 
DEDO TRÊS VEZES. 
TERMINADA A COLETAR AUMOTICAMENTE O SISTEMA GRAVARÁ AS DIGITAIS. 
 
TERMINADO ESSA ETAPA, VOCÊ DEVERÁ RETORNAR AO SISTEMA BIO TIME 
PARA TRANSMITIR AS DIGITAIS COLETADAS PARA O RELÓGIO. FAÇA O TESTE 



NO RELÓGIO 12, CONFORME INSTRUÇÃO ACIMA E TAMBÉM JÁ TRANSMITA 
PARA O RELÓGIO AONDE O SERVIDOR REGISTRARÁ O PONTO. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
PROCEDIMENTOS BIOTIME E FINGER PAD 
 
 
PARA COLETAR AS DIGITAIS                              E                                                 
CADASTRAMENTO 
PONTO ELETRÔNICO 
 
 
 


